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UvoD

Vitejte v knizZce z 7ady Jak na pocitac -
pro nas bézné uzivatele. Titul Databa-

ze v programu Access je urcen vsem,
komu zistaly brany programu Micro-
soft Access a databadzi dosud zakleté - tato
knizZecka pocita prave s vami. Pro uspésné
zvladnuti tvorby jednoduchych databazi
a prdci s nimi nemusite o Accessu na za-
c¢atku vedet zhola mic: staci, Ze se s nim
chcete nebo potirebujete naucit pracovat.
Co jsou vlastné databaze a k cemu je ten Access? Mozna
spravné tusite, Ze databdze jsou jakeési souhrny dat, tedy
mnoha riuznych udaji. Access je nastrojem, ktery v nich
- s vasi pomoci - dokdze nastolit a udrzet poradek, abys-
te vZdy nasli informace, jaké budete prdavé potiebovat,
a predlozi je v prehledné podobé, srozumitelné obycejne-
mu smrtelnikovi.

Informace v databdzich nejsou ni¢im Zivotu vzddlenym:
firmy vedou databaze svych zakaznikii, vyrobki, zaka-
zek a obchodnich pripadii, Skoly eviduji v pocitacich da-
ta Zakit a tisknou jim z nich vysvédceni, lekati svérili po-
c¢itacum data svych pacientit a informace o priibehu
Jjejich lecby. Doma si zase miiZete konecné vnést prehled
a poradek do kontaktii na své znamé nebo tireba do filmii
nahranych na videokazetdch...

Je pravda, Ze programdtori sice vytvorili tisice specidl-
nich aplikaci pro konkrétni ucely (napviklad cetnictvi)
v jiném prostiredi nez Accessu, a naopak drobnéjsi evi-
dence si uzivatelé bézne 1esi sami natukanim tabulky
v Excelu. Access vsak vyplnuje prave prostor, kde uz
moznosti Excelu nestaci vzhledem k mnozstvi dat a vzta-
hiim mezi nimi, ale kde se jesté nevyplati kupovat obvyk-
le mnohem drazsi specialni aplikaci.

Pripadné zkusenosti s Wordem a predevsim s Excelem
vdm umozni postupovat v nékterych fazich naseho spo-
lecného ucent rychleji, ale nejsou nutné. Potiebujete ovla-
dat pouze vSeobecné zaklady prace s osobnim pocitacem,
Jjako je zakladni orientace ve Windows, ovladani klaves-
nice a mysi a prdce se soubory. MizZete se je pripadne do-
ucit v knizkach Poprvé u pocitace I a II z této série (viz
zadni strana obalky). V nich, stejne jako v této kniZce,
projdete zakladnim ucivem kriicek po kriicku s vlidnym,
a nazorne vysvetlujicim ucitelem.

Odhodte tedy posledni obavy: jsme na startu a za¢indme
od nuly!

v
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® Jak ma Access ochocena data

Zakladame databazi

Prvni dotek s daty

Tabulka Sita na miru

Tabulky maji spolu vztahy

Zavirame, otvirame...

JAK MA ACCESS
OCHOCENA DATA

Access je data-
bazovy

program. Da-
tabaze maji
svou obdobu
i v nepocita-
covém sveété:
vzdy jde o mate-
ridly, v nichz je soustfedéno mnozstvi dat (tj. adaja,
informaci). Za databazi muliZete povazovat svou do-
maci knihovni¢ku (informace v knihach), vSelikou
dokumentaci firmy (cenik zbozi, objednavky, faktu-
ry, prijmové doklady, vypisy z uctl, Gcetni denik, vi-
zitky zakaznikli a dodavatell atd.), se$it rezervaci ho-
telovych pokoju, ale i telefonni seznam nebo treba
kulturni meésicnik s prehledem konanych akci ve
meéstée.

Cim systemati¢téji jsou data uspofadéana, tim je snad-
néjsi se v nich vyznat a vyhledat to, co ¢loveka v dany

!
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okamzik zajima. Access patii mezi relacni databazové
systémy - takové, které dociluji poradku v datech je-
jich maximalnim utfidénim v tabulkach a vymeze-
nim jednoduchych vztaht (relaci) mezi tabulkami.
Data do databéaze Accessu neukladate nahodile, jako
kdybyste firemni data psali volné po papirech a ty
pak bez ladu a skladu nahazeli do skiiné. Pofadnost
jde v Accessu mnohem dal: vSechny tdaje dokumen-
t se rozepisi do fadkl a sloupct, a to tak, aby se po-
kud mozno nic, co uz bylo jednou nékde uvedeno
a d& se tedy dohledat, nezapisovalo znovu. Kdyz jsou
totiz data dobfe urovnéana a je znamo, jak spolu sou-
visi (napt. ktera faktura patii ke které objednavce),
stane se Access u¢inénym mistrem ve vyhledavani.
Valna vétsina informaci kolem nés se da rozepsat do
textovych, ¢iselnych, kalendarnich, nebo jinych hod-
not a ty pak jednotnym zptisobem zapisovat do tabu-
lek. Odtud se pak daji vyhledat, vypsat, porovnat ne-
bo déle zpracovat, napriklad nazvy a ceny vyrobkl
z katalogu vkladat do obecné Sablony faktury, z fak-
tur spocitat celkové trzby prodejcti apod.

Tabulka neni ani v Accessu ni¢im jinym nez siti slo-
zenou z tadkd a sloupct, jejichZ priniky tvoii polic¢-
ka (bunky). Zatimco s tuzkou na papiie nebo v tabul-
kovém procesoru (jako je Excel) se muzete rozhod-
nout, v jakém usporadani budete data rozepisovat na
stranky resp. do fadkua a sloupct, v databazi je nutné
dodrzet uréitou konvenci. Radky maji oproti sloup-
clm jiné, nezaménitelné poslani:

. I?ddky (zaznamy) Kazdy radek v databazové ta-
bulce je urcen pro zdznam informaci o jednom
popisovaném piedmétu (osobé, jevu apod.). Na-
priklad v tabulce zaméstnanct bude kazdy radek
vyhrazen vzdy datim jednoho zaméstnance.

® Sloupce (pole) Tim, jak se pod sebe do Fadkul ta-
di zdznamy o popisovanych predmeétech (oso-
bach, jevech), vychazi do kazdého sloupecku ur-
City stejny typ informace (napt. v jednom sloup-
ci prijmeni zaméstnanct, v jiném data naroze-
ni). Kazdy sloupec tak tvoii druhove uhlazenou
fadu a rika se mu také pole.

Ff’iky & sloupce 3=, buiiky

obr. 1:
Struktura tabulky.
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Kamil MNeumann Ing. informatik 16.4.1574 —> zdznam 1

Il:uc!e Hoﬂuskova nastrqar 31.12.1962 —‘-\)zéznum 2

adislav  Pricha Ing. prodejce 15.3.1953 \ .

Idengk  Pricha mechanik 2121977 zaznam 3

Ingrid Borlvkova asistentka £.10.1980 \. zaznam L
4 ~ A\ \-) 2édznam 5

pole 1 pole 2 ™~ pole 3 polel pole 5

obr. 2:

Priklad tabulky v databazovém systému.

Zvyknéme si tedy, ze v Te¢i Accessu se fadktim tika
zdznamy a sloupctim pole. Ve srovnani s tabulkovym
procesorem nejsou okolo databazovych tabulek sou-
fadnice A, B, C,... ani 1, 2, 3,... atd. a nelze v nich pro-
to vytvaret vzorce, které by néco pocitaly z bunék ur-
¢enych polohou v tabulce. Vyznam sloupct (poli) je
navzajem odliSny a pro praci s nimi se pouzivaji jejich
nazvy (viz obr. 3), naopak radky (zdznamy) nemaji, po-
kud jde o poradi, v databazové tabulce pevné misto
a databazovy program nenabizi zddnou moznost, jak
se na né odkazovat. Mtzete si je nechat usporadat rtiz-
nym zpusobem, muzete je i oc¢islovat v jednom ze
sloupct, ovSem pii vybéru dat i jinych operacich je
Access bude hledat podle konkrétnich hodnot. To je
ovSem sympatické, protoze je jisté snadnéjsi Accessu
napiiklad Tici, Ze z obrovské databaze pacient1 chcete
informace o Martiné Neveselé, pfipadné o pacientce
s ur¢itym rodnym ¢islem, nez o pacientovi, ktery byl
pii vlozeni do tabulky na fadku 1304.

Jesté nez se pustime do vytvareni databaze, neméla by
zapadnout zminka o neopakovani stejnych dat a na-
definovani souvislosti mezi daty. Databaze nebyva -
s vyjimkou velmi jednoduchych piipadu - tvofena jen
jednou tabulkou. Data by mé€la byt rozclenéna do vice
tabulek. Ani ne tak z kapacitnich divodd (mnozstvi

nazvy poli
Jmeno | Pijmeni [Titul| Funkce [ Dat. narozeni]
Frantigek Strakaty Ing. Feditel 23.7.1956
Hana Prichova Mgr. wedouci ohohodu 191 1957
Martin Malina vedouci wyroby 1051975
Kamil Meurmann Ing. informatik 16.4.1974
Lucie Hougkova nastrojar 31121962
Ladislay Pricha  Ing. prodejce 15.5.1953
Zdengk  Pricha mechanik 2121977
Ingrid Borlivkova asistentka 5.10.1980

obr. 3:

Tabulka v Accessu nema souradnice.
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Dhjednavky
Cislo Datum
Adresa

2001 B.1. “obruba Horni 2
2002 6.1, Jarmila Movakowa Ke gkole 11
2003 6.1 Dana  Kadefabkova halé nam. 1
2004 AR “ohruba Horni 2
2005 8.1, Martin  Dudafek Kwdtinowa 77
2006 91 Jarmila MNovakowa ke Skole 11
2007 10.1. Iva Weberowa Pod trati 14
2008 1.1 &fzef  Wobruba Homi2 =

obr. 4:

Zapisovani dat o zakaznicich do tabulky objedndvek vede ke
zbyte¢nému opakovani stejnych dat.

dat v tabulce Access prakticky neomezuje), ale proto,
Ze snaha o natlaceni vSech dat do jedné tabulky vede
k tomu, ze se zadavaji stejna data tykajici se stejnych
véci opakované, jako je tomu na obr. 4 v evidenci ob-
jednavek. Nejenze vkladat ke kazdému zadznamu o ob-
jednéavce stéle stejnou adresu zédkaznika (a tu k objed-
navce potiebujete) je zbytecna prace, ale obvykle vede
i k dalsim potizim, naptiklad p¥i prestéhovani zakaz-
nika. Vyclenite-li pro osobni data zdkaznikd (jméno,
prijmeni, adresu, mésto, PSC atd.) zvlastni tabulku,
kde bude kazdy zakaznik uveden jen jednou, a v ta-
bulce objednavek nechéate jen jednoduchy odkaz na
zakaznika, ktery objednavku podal (napiiklad pro-
stfednictvim automaticky pridéleného ¢isla zdkazni-
ka), bude se vam i Accessu s daty lépe pracovat -
i kdyz to v této chvili zni moznéa prekvapive.

Spravny navrh tabulek a relaci mezi nimi je vyzvou
pro vsechny, kdo budou v praxi néjakou databazi sa-
mi vymyslet. Ostatni, ktefi se setkaji s uz zalozenymi
tabulkami a budou je pouze naplnovat daty nebo da-
ta zpracovavat, mohou jejich Gsili jen ocenit.

ZAKLADAME DATABAZI

Koneéné spustime Access! Najdeme
ho coby polozku v nabidce tlacit-
ka Start ve Windows. Toto tlac¢itko
by mélo byt v samém levém dol-
nim rohu obrazovky. Neni-li tam,
najedte do tohoto rohu mysi. Po-
kud se ani tak neobjevi, 1ze stisk-
nout klavesy a (tedy stisknout a po-
drzet (Ct), k tomu jesté stisknout (Esc)).
To by mélo mit stejny Gc¢inek jako

4




CAST PRUNI — ZACINAME S DATABAZI

Z veze

& [ITa—

» B Micoso Gfice Took
B MicosltFrontPage

» 3 Ak

& s

(3 Winamp

(3 Mactomedia Flash 4
o 5
-§ ﬁ fY— %::::mnzvmmn v
[iStert || ] (%] [ (50 @ %) [ ¢ MictosotFeader
obr. 5:
Spousténi Accessu.

klepnuti mysi na tlac¢itko Start: rozvinuti nabidky.
V ni najedte mysi na polozku Programy, z niz se roz-
vine podnabidka a v té uz by mél byt vidét Microsoft
Access i se svou symbolickou ikonou Kklice.

POZNAIMKA.’ POKUD ZJISTITE, ZE

TATO CESTA K NALEZENI ACCESSU NEVEDE,
ZNAMENA T0, ZE PRAVDEPODOBNE NA VA-

1

1

1

1

i

: obr. 6:
SEM POCITACI VUBEC NEN/. PAK BUDE TRE- ! Ikona Accessu

:

1

1

1

1

2000. Starsi
verze Accessu
maji ikonu velmi
podobnou.

BA ZAVOLAT NEKOHO, kDO POCITACUM RO-
ZUMI NEBO JE MA NA STAROSTI A POZADAT
Ho, AT ,, NAINSTALUJE ACCESS”.

Po spusténi Accessu by se mélo objevit okno z obr. 7.
Jeho prepinaci puntik dava zvolit jednu ze t¥i moz-
nosti:
® Prazdna databaze Microsoft Access Zalozi no-
vou, prazdnou databazi, v niz si vSechny tabul-
ky a dalsi pomocné nastroje (objekty) budete
muset vytvorit sami.
® Priuvodci, stranky a projekty databaze Microsoft
Access Vytvori novou databazi s témét hotovou
strukturou (tabulkami a dal§imi objekty) s urci-
tym Gcelem poté, co vas vyzpovida v fadé dialo-
govych oken (tzv. pravodce).
® Otevrit existujici soubor Umozni pracovat s né-
kterou z diive vytvorenych databazi. Nazvy né-
kolika, s nimiz jste v nedavné dobé pracovali,
nabizi v dolnim okénku, kde stac¢i oznacit klep-
nutim mysi vybrat tu, s niz chcete pracovat ted.
Az si vyberete vhodnou volbu, klepnéte na tlac¢itko OK.
Ktera volba je nejvhodnéjsi? Zalezi na tom, zda chce-
te pracovat s uz vytvorenou databazi, nebo pravé ted
zaclit vytvaret novou. Pokud se chcete dostat k datlim,
ktera uz nékdo jiny pripravil, nebo zacit vkladat data
do zatim prazdnych tabulek, jez pro vas nékdo vytvo-

5
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Microsoft Access

Wybwofit novou databazi pougitim

" Prazdna databdze Microsoft Access

" Privoddi, stranky a projekby databize Microsoft Access

k ndzvim_dalSich .
uzitych databazi
0t

obr. 7:

Uvodni obrazovka po spusténi Accessu.

Til, je vim urcena tieti volba. Novou databazi asi pii-
1i§ ¢asto zakladat nebudete - mozna jen neékolikrat za
zivot: pokud chcete naptiklad zacit evidovat reklama-
ce prodavaného zbozi a nikdo z firmy ohledné toho
v Accessu nic nepodnikl, budete si muset potifebnou
databézi vytvorit. To bude také nas pripad, kdyz ted
budeme chtit zalozit databazi pro evidenci nahravek
na svych domacich videokazetach.

Pro vytvoreni nové databaze je univerzalnéjsi prvni
volba, protoze prazdna databaze vam nechava prostor
vytvorit si vSe presné tak, jak potfebujete, a to se v té-
to kniZce nauc¢ime. Pouziti pravodct (druha volba) je
sice jednodussi a pohodlné, ale umoznuje takto vytvo-
Tit jen deset typickych databazovych aplikaci, jako
jsou fakturace zakazniku, Gcetni kniha, evidence in-
ventare, vydaja, kontaktt ¢i Fizeni akci. Ty jsou navic
skutecné dosti Sablonovité, takZe muze byt méné
pracné vytvorit si vSe v prazdné databazi nez upravo-
vat struktury v databazi vyrobené prtivodcem.
Klepnéte tedy na Prazdna databaze Microsoft Access

o m - - a potvrdte OK.

2 & potvrdie OK
POZNAMKA!  poxwo st opir | aiatogové okno

1

i \ dialogové okno
| ACCESS NECHOVA TAK, JAK POPISUJEME, | - a hned je to
I PATRNE HO NEKDO PRED VAMI PREKONFI- 1 uloZeni soubo-
| GUROVAL. CHOVANI PROGRAMU A T0, C0 1 ru! Kdo pracuje-
' BUDE VIDET V JEJICH OKNE, (ZE TOTIZ D0 1 t€ s Jinymi pro-
L JISTE MIRY PRIZPUSOBIT PRANIM UZIVATE- 1 8Tamy. kbudet_e
| LE, ATO SE TYkA PRAVE NEKOLIKA ZDE PRO- 1 251 PTe sV Dens
| BIRANYCH VECI. ABYSTE SEMOHLI NECHAT 1 0 0 P 50
I PROVAZET POKYNY V NAST KNIZCE, POPROS-

I TE NEKOHO, KDO ZVLADNE ,UVEST ACCESS

|

1

(vlastné  jesté
. 4 ) ani poradné ne-
DO VYCHOZIHO NASTAVENI".

zacal), uz ji chce
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ulozit. Skutec¢né, je to tak, ale dobra zprava je, ze dal
se v Accessu prili§ o ukladani starat nemusite. Access
si musi pro databazi na disku vytvorit soubor (i kdyz
jesté databdaze nic viditelného neobsahuje), a kdybys-
te to odmitli klepnutim na Storno, zaddnou databazi
by nevytvoril. ProtoZe orientace v praci se soubory na
disku je jednim z mala vychozich pfedpokladi pro
zvladnuti této knizky, nebudeme toto okno podrob-
néji probirat, jen na obr. 8 je pfipomenut vyznam je-
ho nejdulezitéjsich c¢asti. Vyberte pro uloZeni vhod-
nou slozku, a protoze nasim piikladem, tdhnoucim
se celou knihou, bude evidence udaju o videokaze-
tach, napiste do policka Nazev souboru Videokazety
nebo jiny vystizny nazev.

Hovj databazov soubor 7]
UloZit do: I@ Dokumenty e‘\ | = |a x + Mastroje =

|| Edice-spart

| Ekanomika Cﬂaéifko pro prechod
L Obréky do slozky na vy3si drowni

zpravy aktudlni sloZka pro uloZeni databdze

Aty 2000 slozky uvnitf vybrané sloZky

o sbirka D drive vytvorené databaze ve sloZce

nézev databdze

Mazev souboru; [Videokazety 3| = |
Typ souboru: |Databéze Microsoft Access j Starna

obr. 8:

Access si Zada uloZeni vznikajici databadze.

Soubor Upravy Zobrazk viost Néstroje Ckno Napoydda

I
=R A RS =R e

i Videokazety : Databdze

ykvari tabulk pemed privedce
“rybvofit tabulku viogenim dat

okno databdze

Hetovo | S | |

obr. 9:

Okno Accessu s prazdnou databazi.
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Po uloZeni databaze otazky skonci, vy se ocitnete
v prostredi Accessu a mé€l by se vam naskytat podob-
ny pohled jako na obr. 9. Uvnitf velkého okna, které
vypliiuje program Microsoft Access, se nachazi mensi
okno, tzv. okno databdze, v némz je (nebo bude) sou-
stfedéno vse, co v databazi vyrobite: tabulky, dotazy,
formulate, sestavy, pfipadné webové stranky, makra
a moduly. Témto moznym soucastem databaze se rika
objekty; predstavme si ted jejich vyznam:

e Tabulky Za-
kladni objekty
kazdé databa-
ze: v nich jsou
ulozena data
a databaze bez

[ Jméno |
D Dawic  Nancy  Obchodni zéstupce
2Fuler  Andrew  Vicoprozidont pro obehod  Doktor
3 LoveringJanet_ Obchodni zistupce Slezna
4 Pescock  Margarel. Obchodni zistupce

8 Callsan Laura
9 Dodsuorth Anne

LAt

|

nich nema vy- obr. 10:

znam. Priklad tabulky.
e Dotazy Uzivate-

lem definované

otazky umoznujici
podle piani vybi-
rat data z jedné ne-
bo vice tabulek,
i riznym zplso-
bem zpracovana
(sefazena, s prove-
denymi vypocty).
Vybrana data jsou
zobrazovana stej-
nym zpusobem ja-
ko v tabulkach.

3 458460 ke
7 IR KE o

obr. 11:

Priklad provedeného dotazu.

23081995

oottt | Dt e

Cisto o 1

o

Prikladem zodpo-
vézeného dotazu
v databazi zakua

e e —
e e —
[ e r—|
Zaméstnénia) od: [T |

muize byt abeced- .
ni seznam z4ak(y etk
sedmého ro¢niku, ktefi méli
z informatiky pétku a maji
se tedy dostavit k reparatu.

e Formulare Graficky prive-
tivéji navrzené dokumenty,
umoznujici  pohodlnéjsi
praci s daty z tabulek nebo
dotazti (vCetné zadavani
a zmén dat). Mohou byt Te-
Seny barevné, obsahovat tla-
Citka, prepinace, obrazky
a mnohé dalsi prvky pro
jednodussi zadavani a pre-
hledn¢€jsi zobrazovani dat.

e Sestavy Vzhledové se podo-
baji formulaiam, neslouzi

obr. 12:

Priklad formulare.

obr. 13:

Priklad sestavy.
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vSak k zadavani ani ke zménam dat, jen k jejich
prezentaci, zejména tisku. Disponuji navic moz-
nosti shrnovat data do skupin a pocitat ve skupi-
nach souhrnné udaje (soucty, pocty, pramery aj.).
e Strdnky, makra a moduly Naro¢néjsi databazo-
vé objekty, které vyuziji programatori a interne-
tovi vyvojari. S jejich pomoci mohou ptipravit
uzivatelim databazi vyssi funkce a dokonalejsi
nastroje pro usnadnéni prace.
Zatim je databéaze prazdna a zadny objekt neobsahu-
je. Az budeme s nékterym z téchto objekt1 pracovat,
otevre se v dal§$im okné uvniti okna Accessu.

Nézev databdze
g Videokazety : Databaze _ O] x|

L Otevfit Mawrh EEMoey, | ¥ Bp T
fiz] =" a ¥ i o .

Wybvofit Formulai v névrhovém zobrazeni
]

WybvoFit FormuldF pomaci privvodce ‘\\

bk . -
atravy MoZnosti vytvoreni
nového objektu

Mahravky PodformulaF

Po klepnuti sem...

..se vypsaly formuldre
z této databdze.

Skupiny
E3| Oblben...

obr. 14:

Policka v okné databaze slouZi k ,,nalistovani“ tabulek, dotazu,

formulari nebo sestav atd., které se pak objevi v hlavni Casti
okna.

Obr. 14 byl zachycen v Accessu 2000. Pokud mate
starsi verzi, mize okno databaze vypadat ponékud ji-
nak. Vzdy vSak bude obsahovat policka pro vybér ty-
pu objektt, které chcete prave pouzivat nebo vytva-
fet. Klepnete-li napiiklad v kterékoli verzi Accessu na
policko Formulare, objevi se uvnitt okna vSechny do-
sud vytvorené formulare a tlac¢itka Otevrit, Navrh
a Novy se budou tykat formulaita. Novy Access 2000
navic v okné databaze nabizi nékolik polozek pro vy-
tvoreni nového objektu riznymi metodami (napft.
vytvoreni formulafe pomoci privodce).

Co se tyka ovladani, ma Access stejné jako jiné progra-
my Fadek s nabidkami, do nichz muzete zajet mysi
a vybrat potfebnou polozku-piikaz, po jehoz zadani
Access provede uréity tkol. Castéji ale budeme pouzi-
vat tlac¢itka na panelech nastroji, protoze Access ma

9
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E Microsoft Access
Jiuubur Uprawy Zobrazic WioZit Mastroje Okno Mapovsda e—_ nnbidky
I E R e A R R S

gH Videokazety - Databaze

L] Olevit MN&VFE ENUV\;’L ‘ * | L

|_obey | [

B Tabulky Wykyvofit Formulal pomoci privodee

panel néstrojl

obr. 15:

Rédek nabidek a panely nastroju.

snadno rozeznatelna tlac¢itka témeér pro kazdou ¢in-
nost a k provedeni ukolu staci jednou tuknout mysi
na patfi¢né tlacitko. Jeden panel nastroj vidite rozta-
Zen v horni ¢asti obrazovky. Panely se pfitom budou
na obrazovce ménit podle toho, co budete zrovna pro-
vadeét, stejné jako se méni i nabidky: napriklad az bu-
dete upravovat formula¥, budou nékteré polozky na-
bidek jiné a mezi nabidkami VlozZit a Nastroje pribu-
de nabidka Format. Kromé toho obcas vyuzijeme
k vyvolani pohotové nabidky i pravé tlacitko mysi -
to které obvykle zahali.
Databaze je zaloZena, dostavame se konecné k vytvo-
feni nasi prvni tabulky. K tomu lze pouzit nékolik
metod a my zacneme tou nejsnadnéjsi: tim, zZe prosté
zadame data do prazdné tabulky. Ukazme si postup
krok po kroku:

1. Nemate-li v okné databaze nalistovany ,, Tabul-

ky“, klepnéte v ném na poli¢ko Tabulky.

gH Videokazety : Databaze - O] x|
Ol;evFl't lgNéwh ENDV};’._ | > |

2. ..a stisknéte tlaéitko
1. Klepnéte sem...

Skupiny
E3 obliben...

obr. 16:

Vytvareni nové tabulky.

10
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2. Stisknéte mysi tlac¢itko Novy na panelu v okné
databaze.
3. Objevi se dialogové okno, v némz nechte nastave-
no Zobrazeni datového listu a klepnéte na OK.
Nyni mate pied sebou nové okno s prazdnou tabul-
kou. Do ni uz mutzete zapisovat data.

PRUN/I DOTEK
S DATY

Prézdné tabulka
¢eka jen na to,
abychom do ni za-
¢ali vkladat data.
Protoze si chceme = =
poridit databazi vi- y
deokazet a nahravek na dﬁ
nich, za¢néme do ni zadavat uda- &
je o videokazetach. Pro udaje o jednot-

nou tabulku.
Do kazdého sloupce (pole) tabulky by mél prijit jeden
druh tdaje. Praktické je, kdyZ jsou nejdulezitéjsi pole
vlevo, a respektuji i logické poradi informaci: napii-
klad v tabulce videokazet zvolime pole v tomto poradi:

e (islo kazety,

e znacku (mame kazety BASF, TDK, Sony...),

e informaci, zda je chranéna proti premazani (ve

skutec¢nosti se provadi vylomenim jazycka).
Zpocatku blikd v prvni prazdné bunce textovy kur-
zor, ktery vas vybizi, abyste zacali psat.
Po dopséani tidaje v jedné bun-
ce staci pro prechod do dalsi
bunky stisknout Kklavesu
. nebo a kurzor pre-

obr. 17: = ) 0T D
sko¢i do néasledujici bunky
vpravo. Po bunkach se mtze-
misto, kde se zacne ob-  te pohybovat i smérem vlevo,
jevovat zapisovany text.  a to stiskem klavesové kombi-

- Polel | Polez

Blikajici kurzor oznacuje

Cislo kazety ZFnacka Chranéna Poled Poles
| |1 BASF ano
| |2 BASF ne
WAk Sony ne
obr. 18

Tabulka videokazet s nékolika zaznamy.

1
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nace (ShiftjH{Tab). Stejné tak funguji i kurzorové klavesy
a (3). Do zamyslené buriky lze také prejit klep-
nutim mysi, coz bude po zapsani posledni hodnoty
v Ffadku nejrychlejsi cestou do prvni bunky dalsiho
radku.
Abychom mohli dale postupovat spole¢né a kontrolo-
vat si vysledky, zapiste do tabulky stejné udaje, jako
jsou na obr. 18.
Pokud jste pri zapisu néjakého udaje udélali chybu
nebo se skutecnost zméni (napf. na kazeté nastavite
ochranu proti mazéani), mtzete ho kdykoli opravit.
Do bunky, v niz chcete néco umazat nebo zménit, sta-
¢ jednou klepnout mysi - nejradéji pfimo do mista
v burice, kde ma dojit ke zméné. Po klepnuti do bun-
ky se vdaném misté objevi textovy kurzor a vy muizZe-
te dopisovat dalsi pismenka a ¢isla, anebo mazat ta
stavajici klavesami (smaze znak napravo od kur-
zoru) nebo (smaZe znak nalevo). Tak mtuZete
tfeba prepsat znacku druhé kazety z BASF na Sony.
Abyste si osvojili pohyb v tabulce, zkuste v buiice
mackat klavesu (¢) opakované, az se dostanete na sa-
my zacatek bunky. Jakmile se dalsim stiskem této kla-
vesy dostanete ven z bunky, chovani kurzoru se mé-
ni: oznadi se cely obsah sousedni bunky a dale uz Sip-
kami (9 (&) skacete z bunky na bunku. Budete-
1i chtit v bunice, do niz takto , doskacete”, néco pozmé-
nit, muzete stisknout klavesu - tato klavesa stfi-
davé bud zobrazuje textovy kurzor v butice, nebo
oznaci cely obsah bunky. Do vzdalené bunky ovsem
také muizete prejit pfimo klepnutim mysi.

o= m s m e —————————— =1 Dalsi uzitecnos-

| ti - ktera vés asi
POZNAMKA! stem mo v - | neprelcvap - je.

neprekvapi - je,
NYCH PROGRAMECH VE WINDOWS PLAT/, ZE | Ze Kklavesy Ho-
OZNACENY TEXT JE PRIPRAVEN KE SMAZANI. me a End ska-
JE-LI TEDY CERNE OZNACEN NAPR. TEXT ! Cou na zacatek
BASF*, SMAZE SE, JAKMILE ZACNETE N4 | Tesp. na konec
KLAVESNICI COKOLI PSAT. TAK LZE JEDNO- | Punky —— nebo
DUSE PREPISOVAT CELE HoDNoTY: po ! Yadku. (Blika-li
OZNACEN NEN/ TREBA MACKAT KLAVESU

kurzor v bunce,
AL & ajde o skok

(B=1) — STACI ROVNOU NAPSAT NOWY UpAJ, 1 PUIEE 0 3Ko% 1a
L 4 bunky, pri

zacatek ¢i konec
oznaceni celé bunky na konec a zacatek radku). Veri-
me, Ze se uz zacinate v tabulce zabydlovat a pohyb
v ni vam nedéla potize. A zvladate-li ovladani posuv-
nikt v oknech Windows a vyznam klaves
a (Pgbn), nemuiZe vés vyvést z miry ani mnohonasobné
vétsi tabulka, nez je ta nase.
Pri vkladani a zménach dat by vas meélo zajimat, kdy
se nova ¢i zménéna data ukladaji natrvalo do databa-
ze. Zatim jsme nezadavali zadny piikaz k jejich uloze-

12
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ni, ovSem v Accessu to neni zapotfebi: jakmile opusti-
te Fadek, zaznam (tedy data celého radku) se automa-
ticky ulozi do souboru, jehoZ jméno jsme urcili pti za-
lozeni databaze. O ulozeni dat se tedy nemusite viibec
starat. Snad jen kdybyste chtéli rozepsany fadek ulo-
zit diive, jesté pred jeho dokoncenim, muzete jeho
uloZeni uspisit stiskem klavesové zkratky (Shiftj{«<Enter).

Po poklepdni..  ..se ndzev v zdhlavi vyznaéi.. .a |ze ho prepsat.

[7A y ) v

Polel Cislo kaze|
1 1 1
2 2 2
3 3 3

obr. 19:

Tabulka Videokazet.

Nazvy poli - tedy titulky v Sedém zahlavi nad kazdym
sloupcem - muizete prepsat podle obr. 19. Nazvy Polel,
Pole2, Pole3 se vam jisté opravnéné nelibi, protoze ke sro-
zumitelnosti tabulky, zvlasté pro cizi uzivatele, rozhod-
né neprispivaji. K prejmenovani pole je zapotiebi pokle-
pat (tedy dvakrat rychle po sobé klepnout) do starého
nazvu v zahlavi. Po zadani nového nazvu pole (podle
T 9 obr. 19) uz jen

POZNAMKA! wizwy pori morou 1 stiskoéte

OBSAHOVAT MEZERU | RUZNE DALST ZNAKY, ?If;;‘l’ nélﬁgrpnngi
MEZI VYJIMKAM, KTERE Access Wepki- | CME U
POUSTI, JE TECKA. NELZE TEDY POLE NAZVAT

NAPRIKLAD CfS. kAZ.

TABULKA SITA NA MIRU

Tabulku si mizZzeme predstavit jako néjakou nadobu

s pravidelnym vnitinim ¢lenénim pro ukladani
zbozi, tteba jako krabici s pfepazkami pro banky
na vanoc¢ni stromecek, které mohou byt
ruznych tvart. Navrh tabulky pak mtizeme pfi-
rovnat ke krabici a jejim pfepazkam, zapsana
data zase k bankam vloZzenym mezi
prepazky do krabice. Vime, Ze Access si
vloZena data zapamatovava bez zvlastnich
piikazli, nikoli v8ak navrh databazovych
objektll. Zni to mozna paradoxné, alene- ¢ 10
mame dosud uloZzenou tabulku 14
jako takovou - tedy v naSem o =74 2
prirovnani Access zatim krabici 7 oS NeT o
s banikami definitivné neprijal -
tabulku musime po vytvoreni ulozit sami. Kuchovani de-
finice objektu neslouzi nic jiného nez prikaz v nabidce

Soubor s nazvem Ulozit nebo tlac¢itko s ikonou diskety na

panelu nastroju.
13
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Pii prvnim ukladani je nutné tabulku pojmenovat,
proto se Access pta na nazev. Misto Tabulkal zadejte
Kazety (obr. 20). Pii ptistich ukladanich - kterd budou
zapotfebi, zménime-li néco ve strukture tabulky - se
uz Access na nazev ptat nebude.

Aby nebyl vSem

UloZit jako HE £z
otazkam Kkonec,
F;ze‘;tab”'k’“ o || nasleduje jesté
azety

Storno dotaz z obr. 21,

zda chcete v ta-

. bulce nadefino-
obr. 20: vat primarni
Pri prvnim ukladani je treba tabulku kli¢. Jelikoz pri-
pojmenovat. marni kli¢ je pro

Meni definovan primarni klic.

primarni kli&, aby bylo moZné definovat relace mezi bouta tabulkou a ostatnimi tabulkamni
+ databazi,
Chiete ted” vybvofit primarni kIic?

& Primarni klig sice neni poZadavan, jeho pouZiti se viak doparufuje. Tabulka musi mit

Me | Skornio |

obr. 21:

Otazku ohledné primdrniho klice zatim odbudeme odpovédi Ne.

nas dosud nezndmy pojem a do jeho vytvoreni bude-
me chtit promluvit ponékud vice, nez umoznuje toto
dialogové okénko, odpovézme klepnutim na Ne. Ta-
bulka je kone¢né€ uloZena.

Ted, kdyz jsme s tabulkou videokazet hotovi, muze-
me zavtit jeji okno. Vydejte se tedy mysi znovu do na-
bidky Soubor a tentokrat v ni vyberte prikaz Zavrit.
Podle nazvu to vypada, zZe dojde k zavieni celé data-
baze (protoze ta je, jak vime, ulozena na disku jako
soubor), ale prikaz se tyka opravdu jen objektu, ktery
maéte v okné pred sebou, a to je ted tabulka Kazety.
(Mutizete také klepnout na jeji zaviraci tlacitko v pra-
vém hornim rohu okna tabulky, nikoli ovSiem okna
celého Accessu.)

Protoze i zaviena tabulka je soucasti databaze, najde-
te ji v okné databéze. To vidite na obrazku ¢. 22 ve

{8 Videokazely : Databdze

Cfotevit B navh Ehovy, | X | 2o
- ~

tvofit tabulky « ndvrhowém zobrazent

by
|obiekey |
i

ot tabulku pamoci privodee Je-li vyznageno policko Tabulky..
tvofit tabulku vioZenim dat — a ﬂU’ZEV *Ubulky

..otevi'e oznacenou tabulku,
..zobrazi definici tabulky,

..vytvori novou tabulku.

obr. 22:

Tlacitka pro prédci s objekty databaze.

14
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kterém pribyla polozka s nazvem vasi tabulky: méte-
1li nastaveno policko Tabulky, ukazuje se v bilé ¢asti
okna polozka Kazety s ikonou tabulky. Chcete-li vidét,
doplnit ¢i ménit jeji data, musite ji poklepanim mysi
otevtit opét do okna. Kdyby se vam poklepani ndho-
dou nedarilo, da se klepnout na nazev tabulky jednou
(tim se modfe oznaci) a pak mysi stisknout tlac¢itko
Otevrit v levém hornim rohu okna databaze.

Pokud tabulku sku-

= - — tecné otevrete
Cislo kazety Inacka Chranéna ..

1 BasF aal  (zKuste to), uvidite,

2 BASF ne| Ze oproti prvotni-

3 Sony rel mu zadavani dat

ne z .
ma malinko upra-

t—r'ﬂicfe.k pro novy zdznam
obr. 23:

Po uloZeni odhadl Access strukturu
tabulky Kazety.

venou podobu (viz
obr. 23). Pri ukla-
dani Access zhod-
notil data, ktera
jsme zadali, a pfi-

Sel na nékolik véci.
Jednak uz nezobrazuje sloupce a radky, které jsme
nechali prazdné, a také rozpoznal, jaky charakter ma-
ji data, ktera jsme do jednotlivych sloupcti zadavali.
Celkem pochopitelné odvodil, ze kdyz jsme si u vSech
kazet vystacili se tfemi sloupci, nebudeme jich potie-
bovat vice ani u pripadnych dals§ich. Pro zadani dalsi
kazety vSak nechava dole volny fadek, a pokud ho vy-
plnime, prispécha hned zase s dal§im radkem. Zazna-
mu muzete do tabulky zadat, kolik chcete, Access na
to nema prakticky zadné omezeni (snad jen kapacitu
disku, kdybyste ho zaplnili).
Pokud jde o charakter dat, v§iml si Access jednoho
evidentniho faktu: prvni sloupec (Cislo kazety) je ur-
Cen pro C¢isla. A protoze mé Access rad v datech pora-
dek, nedovoli ndm uz v tomto sloupci zadat jiny nez
Ciselny udaj. Muzete se presveédcit: zkuste prepsat
tfeba ¢islo druhé kazety (2) na hodnotu dva (slovy).
Jakmile z buriky vyskoCite (stisknéte (<Enter)), Access
se ozve s protestnim hlasenim (viz obr. 24), v némz
tvrdi, Ze ,,zadana hodnota neni pro toto pole platna“.
Hléaseni se zbavte klepnutim mysi na tla¢itko OK (ne-
bo stiskem klavesy (<Enter)) a do doty¢né buriky vratte

Microsoft Access %]

Zadana hodnota neni pro toto pole platna.

@ Do Eiselného pole byl napF. zadan kext nebo Eislo, které presahuje nastaveni velikosti
pole.

obr. 24:

Hlaseni pri zadani textové hodnoty do sloupce s Cisly kazet.

15
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¢islo 2 (nebo stiskem klavesy jednoduse zruste
provedenou zmeénu).

Co z toho vSeho plyne? Po ulozeni tabulky si Access
udéla predstavu o jeji struktufe a tu se snazi i do bu-
doucna dodrzet. A ma k tomu dobré duvody.

NAVRHOVE ZOBRAZENI

Access nam vsak nijak nebrani, abychom se na
strukturu tabulky podivali a dokonce do ni i sami
promluvili. K tomu dava dostatek prilezitosti v ndavr-
hovém zobrazeni. Zavieme tedy tabulku s daty a pte-
jdéme do navrhového zobrazeni: po zavieni méjte je-
ji nazev (Kazety) oznacen v okné databéaze a stisknéte
tla¢itko Navrh (viz téz obr. 22). V navrhovém zobraze-
ni vypada tabulka jako na obrazku ¢. 25.

B Kazety : Tabulka _ o] x]
MNézey pole Datavy byp Papis -
¥ Cisla kazety Eislo
Zratka bext
Délka datumjtas
Chranéna anajne
-

Wlastnosti pole

Obecné | yyhledavani |

Velikost pole dlouhé celg &islo

Formak ohecné fislo

Pocet desetinnych mist aukomaticky Nézev pole mise byt
Vstupni maska dlouhy nefviEe 64
Titulek. znakil vCetng mezer,
Wychozi hodnota Cheete-li ziskat

informace o nézvech
poli, stisknéte Kavesu
FL.

Ovéfovaci pravidlo
Ovefovaci text

Je nutno 2adat ne
Indexovat ana (bez duplicity)
obr. 25:

Tabulka Kazety v ndvrhovém zobrazeni.

Navrhové zobrazeni je zcela odliSnym pohledem na
tabulku, je to pohled do nitra jeji nddoby. V ném vidi-
te a muzete ménit jeji strukturu, tedy usporadani
sloupct tabulky a pravidla pro data v nich. Konkrét-
né jde o tyto véci:
® pocet poli (sloupctl), které bude tabulka mit,
® nazvy poli,
e datovy typ (druh dat, kterd bude Access v da-
ném poli prijimat),
® popis poli (strucné vysvétleni ke sloupctim ta-
bulky, viditelné pr¥i praci s daty na stavovém
radku),
e dalsi vlastnosti poli (maximalni velikost, for-
mat, povinnost zadavani aj.).

16
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Vse slouzi k tomu, abyste mohli navrhnout podobu
tabulky tak, aby prijimala presné takové informace,
jaké potrebujete, a pokud mozZzno ne jiné. Pochopit
navrhové zobrazeni vyzaduje jedinou abstrakci: pred-
stavit si, Ze sloupec s daty tabulky je v navrhu shrnut
a zobecnén do jediného vadku. To znazornuje i obr. 26.

W koroly Tobuka MBI
Cislo kazety | Znaéka | Chranéna |
|| 1 BASF ano
| 2 BASF ne
id 3 Sony ne
| %] -
Mallev pole [ Datovy byp |

prCislo kazet Gisho

| |Znacka ket

| |Chrangns essssse ano/ne
obr. 26:

Souvislost datového a navrhového zobrazeni tabulky.

Podivate-li se pozorné v navrhovém zobrazeni na ta-
bulku Kazety ve svém Accessu, méli byste (podle po-
piskt v Sedém zahlavi okna tabulky) vySe zminéné
¢asti (Nazev pole, Datovy typ atd.) najit.
Jesté si ukazme, Ze se 1ze jednoduse prepinat z jedno-
ho zobrazeni do druhého, tedy z navrhového
zobrazeni do datového a zpét: Z nabidky Zobrazit vy-
berte jednu z néasledujicich polozek:

® Zobrazeni datového listu (to je nase znamé ,,da-

tové“ zobrazeni)

e Navrhové zobrazeni
Totéz umi provadét také prvni tlacitko na zacatku pa-
nelu nastroju. Pokud na néj klepnete, prepne vas
vzdy do opacného zobrazeni: vidite-li data, prejde do

navrhové-

ho =zobra-

zZen i > :gNé\t[hové zobrazeni

a jSte‘li Zobrazeni datovéha listu

v navrhu,

prepne ta- Klepnutim na Sipku...

bulku do ..se rozvine vybér zobrazeni.
zobrazeni Klepnutim si zobrazeni vyberete.
datového

listu. Ne- obr. 27:
klepnete-li Tlacitko pro prepinani zobrazeni tabulky.

primo na

tlac¢itko, ale na malou Sipku vedle néj, muzete Acces-
su sdélit, ve kterém zobrazeni chcete tabulku vidét
(viz obr. 27). Toto se vam bude hodit i pTi praci s jiny-
mi objekty databaze: dotazy, formulare i sestavy ma-
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ji své navrhové i vysledné zobrazeni a tlacitka i piika-
zy pro né najdete na stejnych mistech.
V navrhovém zobrazeni se nesetkate s konkrétnimi
daty, ale muzete dtkladné vymezit, jaky typ dat bude
Access do jednotlivych sloupcu tabulky prijimat. To
ma vyznam zvlasté v pripadé, pokud budou do data-
baze zadavat data i jini uzivatelé, nez vy, jako au-
tor(ka) tabulky. Spravny navrh tabulky totiz pomutze
ve dvou ohledech:

® yjasni uzivatelim, jaka data do kterého sloupce

(pole) patii,
e zamezi GUmyslnému i netmyslnému zadani
chybnych dat.

Postarate-li se o spravny navrh tabulky, budete mit
dosti vysoky stupen jistoty, ze data - at uz je zadava
kdokoli, i ¢lovék neseznameny s Accessem - budou
spravna a pouzitelnd. Zejména druhy bod je velmi
dulezity jako zaruka proti omyliim a prekleptm. I po-
zorny, sebedokonalejsi ¢lovék se obcas pri zadavani
dat do tabulek nevyhne preklepu nebo prehlédnuti,
coz pri mnozstvi dat, ktera projdou jeho prsty, a mu-
ze vnést do databaze chyby. Ackoli se nelze chyb sto-
procentné zbavit, d4 se vhodnym nastavenim dato-
vych typld a vlastnosti poli jejich ¢etnost maximalné
eliminovat. Tak tfeba tim, Ze Access nastavil v nasi ta-
bulce pro pole Chrdnéna datovy typ ano/ne, neprijme
pieklepy (napf. hodnotu ane) ani neporadné nebo
schvalné zadané jiné nerozhodné udaje.
Pii praci v miizce navrhu tabulky se mezi bunkami
pohybujete stejné jako v datovém pohledu: funguji tu
klavesy s Sipkami (€ @), (&Enter), i kombina-
ce (ShifjH{Tab) (vyzkousejte!), a samoziejmeé i mys.

NAZvy PoLl

Pokud se vam nazvy poli ani ted nelibi, muzete je
prejmenovat zde v navrhu tabulky. Nazvy poli
mohou byt shodné s nazvy v jinych tabulkach, napii-
klad muzete mit pole Jméno v tabulce Zaméstnanci
i Zdakaznici.

DATOVE TYPY

Nastaveni datového typu je hlavni
nastroj pro omezeni hodnot, které
bude Access v daném sloupci priji-
mat. To mu umoznuje odmitnout ne-
patficné hodnoty, ale u nékterych da- obr. 28:
tovych typua také uzivateldm zjedno- Seznam
dusit zadavani dat. Naptiklad pro  datovych typi.
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hodnoty typu ano/ne méa Access pripravena policka,
v nichz hodnotu ano bude znazornovat zatrzitko, kte-
ré se objevi resp. smaze klepnutim mysi.

Dostupné datové typy uvidite, klepnete-li v navrhu
tabulky do sloupecku Datovy typ. V burnice, na kterou
klepnete, se objevi Sipka, kterd po dal§im klepnuti
rozvine seznam vsSech typl, z nichz miiZete pro dané
pole tabulky vybrat vhodny typ dat. Seznamme se
s nékolika nejdtlezitéjsimi typy:

® Text Zakladni, univerzalni datovy typ. Do tex-
tového sloupce muzete v tabulce zadavat jaké-
koli tidaje sloZené z pismen, ¢isel i jinych zna-
k1. Jedinym omezenim je délka textu (maximal-
né 255 znaku). Priklady hodnot: Pepa, Josef
L, Velka vlakova loupez, 16500, patek 1.4.

® Memo Odstranuje omezeni velikosti textového
pole: kazda hodnota muiZe obsahovat nékolik ti-
sic znak, platite za to vsak nemoznosti radit da-
ta podle hodnot v takovém sloupci nebo vyhle-
davat v nich pomoci dotaza. Tento typ je vhod-
ny pro doplnkové poznamky a komentare.

e (islo Umoznuje zadavat hodnoty s ¢isté ¢isel-
nymi znaky: Priklady hodnot: 16500, -82,44,
0,000726

® Datum/cas Prijiméa kalendaini data a Casové
udaje. Ve standardnim ceském prostiedi Win-
dows se v datumech pisi tecky a v ¢asech dvoj-
tecky. Priklady hodnot: 8.7.2000, 15:30, 8.7.2000
15:30 (kompletni casovy udaj)

e Ména Modifikovana varianta typu Cislo. Pfiji-
ma c¢iselné hodnoty a automaticky je zobrazuje
se dvéma desetinnymi misty (1ze zménit) a sym-
bolem mény nastavenym ve Windows. Piiklady
hodnot: 12,50 K¢, -8 960 730 K¢

e Ano/ne Tzv.pravdivostni datovy typ, uznavajici
jen dvé mozné hodnoty: ano a ne. Zjednodusuje
zpracovani dat, kterda mohou ve skute¢nosti
nalezet jen do dvou skupin (napf. uchaze¢ muze
byt prihlasen nebo neprihlasen, zbozi dodano
nebo nedodano). Vyznam hodnot je nutno vysti-
hnout nézvem pole, napi. PrihldSen, protoze
vlastni hodnoty mohou byt jen ano ¢i ne.

® Automatické cislo, objekt OLE, hypertextovy od-
kaz, privodce vyhleddavanim Datové typy se
zvlastnim uréenim a chovanim.

Kromeé toho, jaky druh dat budou sloupce prijimat,
ma4é datovy typ vliv i na to, co s jejich hodnotami bu-
de Access schopen délat. Hodnoty poli typu text 1ze
napriklad abecedné fadit, ale nelze s nimi provadét
matematické operace, i kdyby ve sloupci byla ve sku-
teCnosti zadana jen c¢isla. Hodnoty poli typu da-
tum/cCas 1ze Fadit chronologicky a vytvaret z nich raz-
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né casové prehledy. To jen podtrhuje uzite¢nost
vhodného nastaveni datovych typu.

PRIDANI A ZMENA PORADI POLf

Potf“ebujete—li v tabulce dalsi sloupec, muZete v na-
vrhovém zobrazeni piidat dalsi pole, a to za dosa-
vadni posledni pole i mezi pole. Dopliime do nasi ta-
bulky jesté pole Délka, v némz budeme evidovat dél-
ku videokazet (v praxi mivaji 240, 300 nebo méné mi-
nut). Klepnéte mysi do

prvniho volného fradku Hazevpole | Datowyt
(pod pole Chranéna) a ja- el 3

ko nézev napiste Délka. R i <
Protoze délka kazety je

vlastné ¢asovy tdaj, bude obr. 29:
vhodnym datovym typem Pridani pole Délka

datum/¢as, a proto ho na- g gatovym typem datum/éas.
stavte v dal$i bunce (viz

obr. 29).
Jednotliva pole lze i presouvat. V poradi, v jakém je
zde usporadéate, je bude Access uvadét ve formula-
Tich, sestavach i dotazech, kde si je vSak budete moci
usporadat i jinak. Pfesun pole na jiné misto v tabulce
si vyzkousSejme pravéeé s polem Délka, které premisteé-
me pied pole Chrdnénd:

1. Klepnéte na sedou plosku vlevo v zahlavi pred
zahlavim pole, které chcete presunout (pted Dél-
ka), a uvolnéte tlacitko mysi. Cely radek se ozna-
Ci Cerné.

2. Najedte mysi

Mazev pole | Datovy byp

znovu na za- @ | Cislo kazety Cislo

L o __|Znatka text
hlavi oznace- Chrénéns anojne
ného radku,
(ukazovatko
mySi  musi obr. 30:
mit tvar bilé Sipka mysi piipravena k presunut

Sipky viz obr.

30), stisknéte

a drzte tlacitko mysi.
3. Tahnéte mysi nahoru nebo dolt mezi Fadky,

kam chcete pole premistit (zde o jeden tadek

vzhuru, nad Chranénda). Access pritom vodorov-

nou ¢arou naznacuje, mezi ktera pole se tazené

pole vlozi. Na spravném misté uvolnéte tlacitko

mys$i.

pole v definici tabulky.
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PRIMARNI KLIC

Pfi ukladani tabulky jsme odbyli dotaz Accessu
ohledné nadefinovani primdrniho klice (viz obr.
21). Primarni Kkli¢ je vSak jednou z nejdulezitéjsich
vlastnosti tabulky. D4 se Tici, Ze kazda slusnéa tabulka
by ho méla mit. Primarni kli¢ neni nic jiného, nez po-
le (tedy sloupec), jehoz hodnoty jsou v kazdém radku
jiné, navzajem odlisné. MtiZe jit i o kombinaci nékoli-
ka poli. Prosté pfi navrhu tabulky prohlasite (stiskem
patfi¢ného tlacitka), Zze dané pole nebo skupina poli je
jejim primarnim klicem a Access jiz ohlid4, aby hod-
nota zadavana do klicového pole nebyla shodn4 s zad-
nou v ném uz diive zadanou hodnotou. Vyznam
priméarniho Kklice je troji:
e TUmoznuje navzajem jednoznacné odlisit zazna-
my v tabulce.
® Zajistuje kontrolu, Ze tentyz zadznam nebude za-
dan vicekrat.
e Slouzi k prifazeni zdznamu k zdznamtm souvi-
sejicich tabulek.
Pokud ma pro vas alespon jedna z téchto véci vyznam,
me€li byste v tabulce primarni kli¢ vytvorit.
V nasi tabulce videokazet je idedlnim polem pro pri-
marni kli¢ Cislo kazety, které budeme zapisovat i na
samolepici pruh na jejich hibeté, protoze sami jisté
chceme, abychom je od sebe jednoznac¢né odlisili - jak
v tabulce, tak v pfihradce. AZ budeme mit v databazi
i tabulku s informacemi o nahravkach, které jsou na
sttt 1 téchto kaze-

POZNAMKA! niwy mize sir zvo- | tach: budeme

f . LR muset Acces-
LEN] VHODNEHO POLE PRO PRIMARNI KLUIC 1 o\ "\ Lazdého
SLOZITEJSI. NAPRIKLAD V TABULCE LIDI MUZE- 1 1 ahraného fil-
CLOVEK JINE — TO VSAK TREBA 0D ZAKAZINIKU 1| jednoznaéné
MUZETE TEZKO POZADOVAT. JAKO KLIC LZE PO- ¥ici, na které
UZIT I KOMBINACI VICE POLI, NAPRIKLAD JME- kazeté je -
NA A PRIJMENI, TO VSAK VE VETSIM CELKU ZA- 1 @ k tomu po-
SE NEMUSI ZAJISTOVAT JEDINECNOST (EXISTU- 1 Uzljeme prave
JI UPLNI JMENOVCI). V TAKOVYCH PRIPADECH 1 Cislo Kazety.
SE PRIDAVA DO TABULKY POLE PRO AUTOMA- 1 Vlastni nade-
TICKE GISLOVANI ZAZNAMU, | KDYZ PRIDELENA 1 finovani pri-
GistA NEDAVAJ] ZADNY JINY VYZNAM. PRI V- ff’a;?égss Ehﬁg
BERU LIDI v NAVAZUJICICH TABULKACH PAK ) -

" M b velmi snadné:
PRIJDE K UZITKU POLE TYPU VYHLEDAVACI SE- | i i o Turzo-
ZNAM, DIKY NEMUZ SE VYHNETE NUTNOSTI | ropmy postavit
PRIRAZOVAT NAPRIKLAD ZAKAZNIKY K OBJED- | <, havrhovém
NAVKAM PODLE CISLA — V SEZNAMU SE 0BJEVI | zobrazeni do
CELE JMENO ZAKAZNIKA, | KDYZ UNITRNE SI
DATABAZOVY STROJ PARUJE ZAKAZNIKY S 0B-

pole, které se
ma stat pri-
JEDNAVKAMI PODLE CISEL ZAKAZNIKU.
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mirnim Klicem (sde do isla
kazety), a klepnout na pane- Mazev pole Datovy byp

2 .o ve . fslo kazety iclo
lu nastroju na tlacitko s iko- }z:nac‘ka tect

)

[T T=

@ nou Klice. Symbol klice v zé- g |aamites
hlavi pole pak signalizuje, Ze
toto pole je pro tabulku kli¢o- obr. 31:

vé.
Podivejme se nyni, jak vypa-
da nase tabulka po zménéach

Tabulka po nadefinovani
primarniho klice (Cislo

provedenych v navrhovém kazety).
Cislo kazety | Znacka [ Délka | Chranéna ,

O 1 BasF 4:00:00 ano| ZObrazeni.
H 2 BASF 5.00:00 nef Méla by
. 3 Sony 4:00:00 ne| souhlasit

ne

s obr. 32,

obr. 32: pokud do
Tabulka kazet po doplnéni pol. nove vlo-
zeného

pole Délka doplnite stejné tdaje Naptiklad 4:00:00
znamena, ze kazeta ma délku 4 hodiny nula minut
nula vtefin). Pfepnéte se tedy do datového pohledu
(nap¥. pres nabidku Zobrazit piikazem Datovy list.)
Access jesté prohlasi, Ze ,,Nejprve musite ulozit tabul-
ku“, coz je pravda, protoze jsme pozmeénili jeji struk-
turu, takze potvrdte Ano. Po prohlédnuti a doplnéni
hodnot mtiZete tabulku zavrit.

TABULKY MAJI SPOLU VZTAHY

Evidenci videokazet jako takovych
mame hotovu. To hlavni, v ¢em
nam Access bude uzite¢ny, je
vSak evidence nahravek na
nich. Vytvarime ji jako druhou
v poradi, protoze k ni jiz potte-
bujeme tabulku kazet pro zara-
zeni nahravek k prislusné kazeté.
Vytvoime tedy v databdzi jesté
jednu tabulku, ktera bude =
predstavovat seznam nahravek
na vSech videokazetach.
Stisknéte tlac¢itko Novy v okné databaze (viz obr. 16)
a dialogové okno pak zavrete stiskem OK. Tabulku
vypliite nejlépe hodnotami podle obr. 33, dejte pri-
tom pozor, at neudélate chybu, zejména v teckach
mezi ¢astmi data a ve dvojteckach u casovych udaju.
Jednotlivé sloupce budou mit nasledujici vyznam:

e (islo kazety, na niz je dana nahravka,

® cas zacatku nahravky (meéfeno od zacatku ka-

zety),
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Cislo kazety | Cas zacatku | Nazev [ Datum

1 0:00:00 Tf ofifky pro Popelk 24121995
1 1:34:46 Akurnulator 26121995
1 31508 Cundrcnuntryshnw 4.1.1996
1 3:58:12 kanec

2 0:00:00| Janina pramace 2.7.1998
2 0:51:20 Standova svatha 15719595
2 2:47:33 LyZovani na Spicaku 23.12.1993
2 3:17:03 konec

3 0:00:30 Marefku, podejte mi pero 3.4.1999
3 1:37:56 Mavrat hr. Beana 4.4.1999
3 2:08:40 kanec 21.7.2000

obr. 33:

Tabulka Nahravky.

® nazev nahravky (filmu, poradu),

e datum potizeni nahravky.
Sloupctim pridélte odpovidajici titulky, které poslouzi
jako nazvy poli. Vime uz, Ze sta¢i poklepat nahoru do
Sedého zahlavi sloupcti a misto Polel, Pole2 atd. napsat
nové nazvy, napr. podle obr. 33. Nyni bychom uz mo-
hli tabulku ulozit (nabidka Soubor piikaz Ulozit, nebo
odpovidajici ikona) a pfi té prilezitosti pojmenovat -
do dialogového okénka, jimz se Access pta na nazev ta-
bulky, napiste Nahrdvky. Primarni Kkli¢ tentokrat pro
jednoduchost tabulce viibec pridélovat nebudeme.
Neodvratné spéjeme k propojeni obou tabulek. K vy-
tvoreni relace, diky které bude Access schopen urcit,
ktera nahravka je na které kazeté. Mohli bychom Tici,
ze by se Access existujiciho vztahu uz mohl sam do-
vtipit, kdyz jsme v obou tabulkach jedno pole nazva-
li Cislo kazety a v obou z nich zadavali stejné hodno-
ty (1, 2, 3). Ano, v nékterych situacich mu to uz ztej-
mé skutec¢né bude stacit, pro vSechny pripady to vSak
dostatecné pojitko neni. To, Ze mame dvojici stejnych
poli, je nutnou podminkou navazani vztahu mezi ta-
bulkami, Accessu vSak bude jesté potieba Tici, o ktera
pole konkrétné jde.
Relace se vytvareji ve zvlastnim okné, které vyvolate
vybérem polozky Relace z nabidky Nastroje. Okno je
zatim prazdné, ale Access se jiz v dialogu pta, které ta-
bulky chcete do relace zapojit. Chceme vybrat obé.
Nejprve nechte oznacenou Kazety a stisknéte tlacitko
Pridat, poté klepnéte na Nahrdvky a opét stisknéte
Pridat. Mtze se zdat, Ze se nic nedéje, ale do dosud
prazdného okna v pozadi naskakaly rAmecky s nazvy
obou tabulek a seznamem jejich poli. Muzete tedy
v dialogovém okné klepnout na Zavrit a mate pred
sebou velké okno s titulkem Relace.
Pokud cekate pri vytvareni relaci védecky slozity po-
stup, asi vas potési, jak jsou véci v tomto okné snadné
a poddajné. Jde jen o to, pretdhnout pole z jedné ta-
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bulky na souvisejici pole do druhé tabulky (tato pole
nemusi mit stejny nazev), pricemz je lhostejné, zda
zleva doprava ¢i naopak. Obé tabulky jsou tu uvede-
ny ve své nejstrucnéjsi podobé: jakozto seznam poli.
Podoba se to jejich navrhovému zobrazeni, ale bez
uvedeni datovych typt, popist a vlastnosti. Pod naz-
vem tabulky jsou sefazeny nazvy poli, tedy vSech
sloupcti pro data tabulky. Pole Cislo kazety je v tabul-
ce Kazety zvyraznéno tu¢né na znameni toho, Ze je je-
jim primarnim kli¢em.

Sdélme tedy Accessu, Ze pole Cislo kazety v tabulce
Kazety a pole Cislo kazety v tabulce Nahrdvky zname-
naji totéz a tvori tedy spolu relaci. Uchopte mysi po-
licko Cislo kazety v jedné tabulce a tAhnéte jej na po-
licko Cislo kazety ve druhé tabulce (nestadi na tabul-
ku, ale presn€ na souvisejici pole). Pokud jste se trefi-
1i, pustte tlac¢itko mysi a Access zobrazi dialog pro ur-
c¢eni podrobnosti relace (viz obr. 35).

Presvédcete se, zda
jsou v obou sloupcich
(kazdy zde zastupuje
jednu tabulku) uvede-
na odpovidajici pole
(vzdy Cislo kazety). Po-
kud tomu tak neni, ne-

=:2 Relace

obr. 34: provedli jste tazeni
TaZenim pole na odpovidajici mys$i pfesné - v
pole druhé tabulky se vytvori takovsern pripade itlSk'
néte Storno a opakujte

relace. < /p J
tazeni znovu.
Upravit relace 2] x| AV dolni ééstl
Tabulka &i dotaz: Souvisejici kabulka & dokaz: Wyt | okna Access
IKazety Lll\lahrévky j ukaZuje, ze

Skorno |
Cislo kazety L= Cislo kazety - Jde o relaci
Tup spojeni.._| typu 1:N, coz
“ybworfit novou, , | je Obvykly

databazovy
jicich poli v kaskads

I Odstranéni souvissjicich poli v kaskadé VZt?h “”.]edel’l
k vice®, ktery

T et nam umozni

i~

™ aktuslizace souvise

prifazovat
obr. 35: k jedné kaze-
Dialogové okno pro nastaveni viastnosti t¢  nekolik
relace nahravek,

coZ obracené
nebude mozné - jedna tataz nahravka nemuizeme byt
soucasné na vice kazetach. Tabulce kazet se z tohoto
davodu 1ika také nadiizena (primarni), tabulce na-
hravek pak podrizené (sekundarni).

Zbyva siFici o referencni integrité dat, jiz se tyka zaskr-
tavaci volba uprostfed dialogového okna (Zajistit re-
ferenc¢ni integritu). Referenc¢ni integrita se da jinymi
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slovy nazvat ,,opravdovy poradek v databazi“. Diky ni
ziskate jistotu, ze Access
e nedovoli prifadit zdznam podiizené tabulky
k zdznamu, ktery by v nadrizené tabulce neexi-
stoval,
® nedovoli odstranit zdznam z nadrizené tabulky,
pokud jsou k nému prifazeny néjaké zaznamy
v podiizené tabulce.
V nasem prikladé to znamena, Ze pii referenc¢ni inte-
grité si Access ohlid4, zda nahravce neptrirazujete ne-
existujici ¢islo kazety. A pokud budete chtit odstranit
nékterou kazetu z databaze, budete muset nejprve
odstranit vSechny nahravky, které se na ni nachazeji.
Jinymi slovy. integrita nedovoluje prifadit nahravku
k neexistujici kazeté a nenecha uzivatele jen tak vyta-
dit kazetu, na niz jsou néjaké nahravky. Oboji jisténi
je ve vétsiné pripadu uzitecné, nemusi tomu tak ov-
Sem byt vzdy. V nasi databazi doporucujeme zajisténi
integrity zaSkrtnout.
Ani referencni integrita nezabranuje vlozit do tabul-
ky nahravek zdznam bez udéni ¢isla prislusné kazety.
Access pripousti, abyste mohli takového ,sirotka“ do
podrizené tabulky zapsat, tfebaze v dané chvili jesté
nevite nebo nemusite mit jasno, ke kterému zazna-
mu v nadfizené tabulce patii. I toto se d& ovSem
v Accessu vynutit, stejné€ jako se daji pozménit obé vy-
Se uvedené zasady, ale o tom az v jinych knihach.
Dialogové okno zavtete klepnutim na tlac¢itko Vytvorit.
Vytvofena relace se v okné relaci znazorni ¢arou, stej-
né jako jeji typ (1: je totéz co 1:N). Nakonec zaviete
okno relaci a na dotaz Accessu, zda ,,chcete ulozit zmé-
ny v rozvrzeni relace®, urcité odpovézte Ano. Tim se
napotad uchovaji nadefinované vztahy a Access od té-
to chvile bezpecné vi, jaké jsou na kazetach nahravky.
Pokud budete chtit pozdéji vidét ¢i pridat dalsi relaci
(po vytvoreni dalsich tabulek), vyberete opét z nabidky
Nastroje polozku Relace. Na ¢aru relace 1ze poklepat
(musite se ale trefit pfesn€ na spojnici Spickou Sipky
mysiho ukazovatka), ¢imz uvidite opét okno vlastnosti
relace (zaskrtnuti integrity); relaci 1ze i odstranit, a to
jednim klepnutim na ¢aru (¢imz se relace oznaci) a na-
slednym stiskem klave-

sy a potvrzenim
ookt = Ano. To vsak ted uréité
Znacka Cas zatatky nedélejte_
Delka Mazev

Od této chvile bude
Access schopen v kaz-

Chrinénd Daturn

poklepanim sem se vyvola dém dotazu, formulari
dialog pro dpravu relace i sestavé - prosté poka-

dé, kdyz budeme chtit
obr. 36: mit pohromadé data
Znézoméni vytvofené relace. o videokazetich a na
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nich zaznamenanych nahravkach - bez dalsiho ptani
je k sobé spravné priradit.

[Tl Kazety | Datam
000,00 Th ofigky pro Popelku 24.12.19%
1 1:34.46 Alurultor 26.12.1998
1 :;2 ?i E:"":E'“”“""Y*”W 41196 Cislo kazety | Znacka | Délka | Chrénéna
7 0:00:00 Janina promoce 271998, L > ig; gsg EE a:z
2 05120 Standova svatba 1571998 2 ony oo ™
2 247:33 Lyiovéni na Spicsku ERPRCE N v
2 3:17:03 konec
3 0.00:30 Marscku, podejis mi pero 3.4.1939
3 137:55 Néwrat Mr. Beana 141933
3 2.08:40 konec 21.7.2000

Diky relaci Access vi, které zaznamy k sobé patfi.

ZAVIRAME, OTVIRAME. ..

Po vytvoreni databaze Videokaze-
ty jsme v ni dlouhou dobu pra-
covali s jejimi tabulkami. Tak to-
mu vétSinou byva: vSe - vcetné
formulaia a sestav - je umisténo
v jednom databazovém souboru
a pomeérné ziidka se stava, aby
se uzivatel staral o data z vice
riznych databézi. Ale mozné to
je - napriklad kdybyste méli druhou da-

tabazi na domaci Gcetnictvi - takze si ukazme, jak
opustit jednu databazi a vyvolat jinou.

Databaze je jako celek v Accessu zastoupena oknem
databaze (viz obr. 9). Zavrete-li ho, zavrete tim celou
databézi. Chcete-li opustit databazi Videokazety, klep-
néte na jeji zaviraci tlacitko nebo zadejte prikaz Za-
vIit z nabidky Soubor, je-li okno databaze jako aktiv-
ni pred vami (tj. v modrém titulkovém pruhu sviti Vi-
deokazety: Databdze).

Chcete-li pracovat pro zménu s jinou databazi, otevie-
te ji prikazem Otevrit z nabidky Soubor a dale postu-
pujte, jak byva bézné pri otevirani soubort z disku.
Pokud jste praveé pracovali s néjakou databazi, nemu-
seli jste ji pred otevienim jiné databaze ani zavirat,
protoze Access si nenecha libit vice otevienych data-
bazi v jednom svém okné, a zadate-li prikaz k otevte-
ni databaze, sim rozpracovanou databazi zavie. (Po-
kud v ni méate neulozené navrhy jakychkoli objektq,
samoziejmé vam nabidne jejich uloZeni.)

Vime také, jak se zaklada nova databaze po spusténi
Accessu. Pokud Givodni dialog z néjakého davodu pro-
pasnete, nemusite kviili tomu znovu spoustét Access,
stadi jit do nabidky Soubor a zadat Novy a dialog od-
klepnout tla¢itkem OK.
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Zbyva si Fici, jak se prace v Accessu ukoncuje. Inu,
zaviete Access jako kazdy jiny program ve Windows:
naptiklad zaviracim tla¢itkem (ktizek, tentokrat
v pravém hornim rohu okna, v némz je napsano Mi-
crosoft Access), nebo poslednim prikazem z nabidky

Soubor (nese napis Konec).

POZNEJ VIiC

Kromé primého vytvareni tabulky zadanim dat
v pohledu datového listu existuji jesté dalsi me-
tody tvorby tabulek. K vybéru jsou po stisku tla-
¢itka Novy v okné databéze. Zvolite-li pak v dia-
logu Navrhové zobrazeni, dostanete se do nase-
ho znamého pohledu, v némz definujete struk-
turu tabulky, datové typy, priméarni kli¢ apod.
Kromé toho, Ze tomuto postupu davaji prednost
odbornici, uplatni se i tehdy, kdyz mate presnou
predstavu, jak ma nova tabulka vypadat, ale
nechcete do ni jesté vkladat data.

Dalsi cestou je vytvoreni tabulky volbou Priivod-
ce tabulkou. Objevi se postupné nékolik oken, v
nichz vam Access da vybrat nékterou z rady ta-
bulek pro podnikovou i osobni potfebu (mj.
i Videotéka) s jiz pripravenymi poli, z nichz vam
umozni vybrat si ta, ktera potfebujete, a navrh-
ne relace se souvisejicimi tabulkami. Muzete
zjistit, ze néktera z tabulek pruvodce se vam
hodi a usetfit si tak praci. VSechny pozadavky
vsak tato metoda obvykle nevyresi. My si praci s
pruvodci nechdme na formulare a dalsi databa-
zové objekty, kde naleznou mnohem §irsi uplat-
néni.
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CAST DRUHA

PRACUJEME
S DATY
V TABULKACH

Povizovani a udrzba dat
Kde je Mistr Bean? - Hledani

a razeni dat

Filtr najde vSechno hned

Vylepsujeme vzhled datového listu

PORIZOVAN(
A UDRZBA DAT

Zapisovat a prepisovat data
v tabulce jiz umime. V po-
radné databazi se sice s daty
pifimo v tabulkach vétsinou
nepracuje, protoze k tomu 1épe
slouzi formulate, ovSem vétSina po-
stupt a zasad prace s daty je shodna a i ve
formularich se nékdy uplatiiuje zobrazeni
datového listu.

Oteviete tedy poklepanim v okné databéze
tabulku Nahrdvky. Jesté nez do ni dopiseme dalsi dva
nahrané porady, vSimnéme si jedné véci: symbold,
které se objevuji vlevo v Sedych ploskach pied rad-
ky. Jeden fadek ma u sebe vzdy jeden z téchto symbo-
1a:
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III e Aktudlni (vybrany) zdznam: rfaddek pripraveny
pro praci - ten, v némz se nachéazi textovy kur-
zor nebo oznacend bunka.

e Upravovany zdznam: Fadek, v némz jiz provadi-

= te Upravy, tzn. piSete nebo mazete znaky.

Access vam timto zplisobem poméaha v rozsahlé ta-
bulce rychle najit misto, kde se néco déje, protoze tak
titérnd, byt blikajici vécicka, jakou je textovy kurzor,
se vam pri preskakovani mezi daty mtze lehce ztratit
z dohledu.

4 Kromé toho ¢eka dole pod poslednim zaznamem na
— konci tabulky jesté jeden volny radek se symbolem
hvézdicky, ktery slouzi pro vloZeni dal§iho zaznamu.
Jakmile Fadek vyplnite a vyskocite z néj (napt. klave-
sou (&Enter)), pFibude za nim opét novy prazdny fadek
s hvézdickou - vzdy je kam pripisovat data. Ve velké
tabulce nemusite tento volny fadek nijak hledat; stis-
kem podobného tlac¢itka na nastrojovém panelu sam
naroluje na obrazovku a ocitne se v ném kurzor.
Vyzkous$ejme si tedy nejprve prepis dat: misto posled-
ni polozky na kazeté 3 konec napiste Pericko a za néj
datum portizeni nahravky 21.7.2000. Dale vyplinte dva
nové Ffadky napriklad takto:

3 2:52:20 Pocasicko 22.7.2000

3 2:55:15 konec
Dolni c¢ast tabulky Nahrdvky by méla nyni vypadat
podle obr. 38.

(33

L 3 2:08:40 Peficko 21.7.2000
L 3 2:52:20 Pocasicko 22.7.2000
» 3 2:56:15 konec

obr. 38:

Posledni zéznamy v tabulce Nahravky.

Mimochodem, jak je to v Accessu s odvolavanim ne-
chténé nebo Spatné provedenych ukont? Moznost
vratit se po nezdarené operaci do pavodniho stavu
zde je, ale pozor, pri praci s daty funguje - na rozdil
od jinych programu - jen na dva kroky zpét. Zachra-
X3 ny docilite tla¢itkem na panelu nastroja (viz vlevo),
nebo téz stiskem Unikové klavesy (Esc). P¥i praci s da-
ty ma tento Géinek:
1. Prvnim odvolanim zrusite zmény provedené
v poli (tj. v burnce).
2. Druhym odvolanim zrus$ite zmény provedené
v zdznamu (tj. v celéem Fadku).
To plati, dokud upravovany fadek neopustite. Jakmi-
le z néj vyskocite, klavesa uz nezabira, ovSem tla-
¢itko se zpétnou Sipkou jesté stdle odvola zmeény v ce-
1ém tradku. Jakmile vSak za¢nete ménit data v jiném
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fadku, neni uz jednoduché cesty, jak nechténé zmény
v predchozim radku vratit zpét. Pri praci v navrho-
vych zobrazenich je odvolani dokonce pouze jedno-
krokové. Stejné tak byste v Accessu marné hledali na
panelu tlac¢itko s Sipkou obracenou doprava, které by
umoznovalo Fici: ,,Odvolavam co jsem odvolal!“ a od-
volané kroky po opétovné zméné nazoru znovu apli-
kovat. Pri praci s databazi je prosté nutné byt mno-
hem obezietnéjsi nez tieba p¥i psani dopisu.

To, Ze se Access bude branit zadani dat, ktera evident-
né nejsou v souladu s datovym typem daného sloup-
ce, jsme se uz presvéddili pii zapisu textu do pole Cis-
lo kazety na obr. 24. Podobné se zachova, kdyz mu

budeme chtit
POZNA/W(A/ SITUACI, KDY

vnutit u nékteré

nahravky cislo
ACCESS KONTROLUJE SPRAVNOST PRAVE ZA- kazety, jaké v ta-
DANEHO UDAJE NEBO CELEHO RADKU, MUZE 1 bulce kazet ne-
BYT VICE A MOHOU JE TAKE STANOVOVAT 1 eXistuje. Zkuste
TVURCI DATABAZI A PROGRAMATORI. NA- Eipslﬁgﬁ :viii
o R S oot Mr. Beo
HO CISLA. SOUCASTI PRIPADNEHO oDMIT- V- = o 0 prv-
NUTI BY MELO BYT VZDY OKENKO SE SROZU- | 1\ ¢11\" (loupci ja-
MITELNYM VYSVETLENIM, CO DELA VZIVATEL | 1, sl kazety
SPATNE. KDYBYSTE SE NEKDY V TABULCE NE- | hodnotu 5 - ta-
BO FORMULARI NEMOHLI DOSTAT PRES NE- | kovou v tabulce
USTALE SE OBJEVUJICI ODMITAVE DIALOGO- | Kazety neméa-
VE OKENKO A NEVEDELI, JAK MATE SITUACI ' me. Access se
NAPRAVIT, ODKLEPNETE OKENKO STISKEM
KLAVESY A PAK STISKNETE KLAVE-
] CIMZ ANULUJETE ZMENU DAT, KTE-

ozve protestnim
okénkem s hla-
RA POTIZE ZPUSOBILA.

Senim ,Nelze
pridat nebo
zménit zaznam,
protoze je vyza-
dovan souvisejici zaznam v tabulce Kazety“. Nezbyva
nez odklepnout OK a napravit to zadanim spravného
udaje.

Pii praci s daty je také uzite¢né znat nékolik fint pro
urychleni nebo usnadnéni prace:

e Lupa (shijH{F2]) Stiskem tohoto dvojhmatu se
zobrazi obsah aktualni bunky ve zvlastnim ok-
né s dostatkem mista na precteni i psani tdaje.
Vhodné pro delsi texty v polich typu text a me-
mo. Po dopsani tdaje klepnéte na OK nebo
stisknéte (<Enter).

® ZRkopirovani iudaje z horni sousedni bunky
)+ ¥) Napise do buiiky stejny tdaj, jako je
v burice nad ni. Set¥i praci, kdyz se idaje opaku-
ji

® Zapis aktudlniho data (Ct)+3]) ZapiSe do bunky
datum, jaké pravée podle pocitace (a je-li spravné
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nastaven, tak i podle kalendéaie) je. Zjednodusi
praci pri zapisu udalosti, kterd nastala daného
dne (nap¥. datum nahravky zapsané do databa-
ze ve dni jejiho porizeni).
BézZnou ¢innosti na pocitaci je kopirovdani dat. V Acces-
su se v praxi neuplatiiuje prilis ¢asto (vime uz, Ze ne-
opakovani je jednou z hlavnich zasad relac¢nich data-
bazi), a pokud k nému prece jen ma dojit ve velkém
rozsahu, da se Casto TeSit provedenim tzv. ak¢éniho
dotazu. Presto se v Accessu da kopirovat snad vSech-
no: znak, slovo, cela bunka, nékolik sousednich rad-
ki, ale i cela tabulka nebo ¢ast jejiho navrhu, napfti-
klad pole (s nazvem, datovym typem a dal$imi vlast-
nostmi), a to i do jiné tabulky nebo i do jiné databaze.
Témér viibec se vsak pri kopirovani neuplatnuje pre-
tahovani mysi; je tfeba pouzit schranku. Elegantni je
postup, pri kterém poprvé vyuzijeme pravého tlacit-
ka mysi:

1. Nejprve musite to, co chcete kopirovat, oznacit.
Na obr. 39 je ukadzano, kam je tfeba Kklepnout,
aby se oznacilo nékolik bunék, cely sloupec ne-
bo nékolik radku.

Cislo kazety [ 7nacka | Délka | Chranéna
Ld 1 BASF 4:00:00 ano
| =F 5:00:00 ne
3 Sony 4:00:00 ne;

Cislo kazety | Zria¥Ra | Délka | Chranéna
4 1 BASF 4:00:00 ano
|| 2 BASF 5:00:00 ne
3 Sony 4:00:00 e

| Cislokazety [ Znacka | Délka | Chranéna
) 1/ BASF 4:00:00 ano
|| 2 BASF 4:00:00 ne
3 Sony 4:00:00 he

obr. 39:

Misto pro klepnuti pfi oznacovani buriky, sloupce a radku.

2. Na oznacené misto klepnéte pravym tlacitkem
mysi a z rozvinuté malé nabidky vyberte Kopi-
rovat.

3. Prejdéte na misto, kam chcete kopirovanou véc
dat, a oznacte stejné€ velkou oblast (tentyz pocet
bunék, cely sloupec nebo stejny pocet radku).

4. Na oznacené misto klepnéte pravym tlacitkem
mysi a z rozvinuté malé nabidky vyberte Vlozit.

Prenasite-li data do jinych sloupct, musi byt pro né po-
chopitelné typové vhodna, aby je Access ptijal. Nelze
tedy nakopirovat tfeba nazev filmu mezi ¢isla kazet.

Data se nejen vkladaji, ale samoziejmé nékdy také vy-
mazavaji. Rozhodnete-li se vymazat nékterou okou-
kanou nahravku ze skutecné videokazety, méli byste
ji odstranit také z databéze. Reknéme, Ze jsme z kaze-
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ty 3 vymazali potrad Pocasicko, chceme tedy odstranit
také radek z tabulky Nahrdvky. Postup se sklada ze tii

Ukont:
1. Oznacte radek (nebo radky), které chcete odstra-
nit.
2. Odstranéni provedte stiskem klavesy nebo
W tlac¢itkem (viz vlevo).

3. Objevi se dialogové okénko z obr. 40, zadajici
o potvrzeni odstranéni uvedeného poctu radku.
Jste-li si svym c¢inem jisti, stisknéte Ano nebo

Kklavesu (&Enter).

Pozorni ctenéri
POZOR! »o porvezen a1z newi ces- zfejmé prispé-
TV, JAK DOSTAT ODSTRANENA DATA ZPET DO Ch,ajl S pripo-
TABULKY. minkou, ze se
po vymazani
posledni nahravky posunul ¢as dosavadniho konce
kazety, takze bychom meéli prepsat ¢as v poslednim
radku na 2:52:20.

Microsoft Access B3

Chystate se odstranit 1 zaznam{d).

Po klepnuti na Haditka Ano se trvale odstrani. Tuko zménu nebude moZné vait zpét,
Cheete zdznam(y) opravdu odstranit?

obr. 40:

Access dava jesté mozZnost vzit piikaz k odstranéni radku zpét.

KDE JE MISTR BEAN?
— HLEDANI A RAZENI DAT

Je jisté, ze ma-li mit databéaze prakticky uzitek, bu-
dou se data nejen do nich vkladat, ale také casto vy-
hledavat a zkoumat.
V mnozstvi dat, jaka v da-
tabazich bézné byvaji, je
to potencialné narocny
ukol, avsak Access méa
specialni prostredky, jak
se s nimi vyrovnat, a to
filtry a predevsim dota-
zy. Vedle nich je prikaz
Najit z nabidky Upravy,
@4 volatelny rovnéz tlacitkem s ikonou
dalekohledu, jen obycejnym néastrojem pro vyhleda-
vani textovych fretézclh béZznym v textovych proceso-
rech. Pro rychla nalezeni dat, ktera se v tabulce nevy-
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skytuji ve velkém poctu, je to vSak dostate¢né ucinny
prostiredek.

Vite-li, Ze hledany Gidaj lezi v urc¢itém sloupci, klepné-
te pfed pouzitim p¥ikazu do daného sloupce. Rekné-
me, Ze chceme zjistit, zda se v nasi tabulce nahravek
vyskytuje néjaky film s Mr. Beanem. ProtoZe slovo Be-
an stézi bude v jiném sloupci nez Ndzev, klepneme
nejprve do néj a pak zadame prikaz Najit. Objevi se
okno z obr. 41.

Maijit a nahradit 2| x|
Najit | mahvadt |

Pajit: IBean j Tajit dals

Storno |

Oblast hIedénl’:INéze\, j

Porovnat: Ice\é pale j Wice = |

zatatek pole

obr. 41:

Dialogové okno pro hledani zadaného textového fetézce.

Do policka Najit v okné napiste text nebo ¢islo, které
hledate. Nechate-li v seznamu Oblast hledani nasta-
ven nazev pole, v némz mate kurzor (zde Ndzev), bude
se prohledavat jen ono, druhou moznosti je prohleda-
vat celou tabulku. Seznam Porovnat je castou prici-
nou toho, Ze vyhledavani zdanlivé nefunguje, poné-
vadZ v ném zpocatku byva nastaveno celé pole
a Access zadanou hodnotu najde jen tehdy, pokud tak,
jak je uvedena, tvori cely obsah nékteré bunky. Takto
bychom vsak nasli pouze film s nazvem Bean, a to do
pismene presné. Pri nastaveni zacatek pole by se na-
sel uz i film Bean se vraci, ovSem jen volba Jakakoli
¢ast pole si nalezne Beana jako libovolnou soucast na-
zvu, tedy i nas Ndvrat Mr. Beana. Je asi noSenim diivi
do lesa dodavat, ze hledani zahajujete tlac¢itkem Najit
dalsi. V databéazi o tisicich filmt bude patrné chvili tr-
vat, nez Access najde prvni odpovidajici zadznam. Také
se stava, ze kdyz ho najde a oznaci, neni ho skrz dialo-
gové okno v tabulce vidét - pak je tfeba okno uchopit
za modry titulkovy pruh mysi a odtdhnout ho nékam
stranou.

Preskocit na urcity zaznam umoznuji také tzv. navi-
gacni tla¢itka v dolni ¢asti okna tabulky, a to na zakla-
dé poradi Fadku v tabulce. V§znam popisuje obr. 42.
Malokdy vite presné, na jakém poradi je zadznam,
o ktery se zajimate, i tak se vSak muizete dostat pos-
tupné nebo priblizné tam, kam chcete. Do prostredni-
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prvni zdznam posledni zdaznam
predchozi zaznam | ndsledujici zéznam
zdznam s danym poradovym Eislem

obr. 42:

Navigacni tladitka slouZi k pfechodu na...

ho bilého policka muzete klepnout, napsat ¢islo rad-
ku a stiskem klavesy se v ném ocitnete. Za tla-
¢itky vidite celkovy pocet radkua tabulky (zde 12).
Orientaci ve spousté zaznamu vyrazné také poma-
ha jejich serazeni podle hodnot v urcitém sloupci. Se-
fadite-li napriklad tabulku zaméstnanct podle jejich
prijmeni, najdete v ni ¢lovéka s urcitym prijmenim
sami pomérné snadno. K tomu slouzi tlac¢itka uve-
denéa na levém okraji stranky. Prvni z nich seradi zaz-
namy vzestupné - od nejmensiho k nejvétsimu, dru-
hé z nich naopak sestupné, a to vzdy podle hodnot
sloupce, v némz mate kurzor nebo néco oznaceno.
U textovych poli vznikne poradi abecedni, u ¢isel-
nych podle velikosti a u datumu nebo ¢astt chronolo-
gické.

Standardné Access Fadi zaznamy v poradi pole pri-
marniho Kklice, a pokud tabulka primarni kli¢ nema
(coz je i pripad tabulky Nahravky), zobrazuje je tak,
jak byly do tabulky postupné vkladany. Chcete-li tedy
sefadit nahravky vzestupné podle data potizeni, klep-
néte kamkoli do posledniho sloupce a pak na prvni
z uvedenych tlacitek. Vysledek sefazeni je na obr. 43.
Vidite také, ze prazdné hodnoty Access umistuje
pred ostatni hodnoty.

L
-——

-~

Cislo kazety | Cas zacatku | Nazev [ Datum

3 2:52:20 konec

2 3:17:03 konec

1 3:58:12 konec

1 0:00:00| Th ofisky pro Popelku 24.12.1995
1 1:34:46 Akumulator 26.12.1995
1 3:15:08 Cundrcountryshow 4.1.1996
2 0:00:00 Janina prormoce 2.7.1998
2 0:51:20) Standova svatba 156.7.1998
2 2:47:33 LyZovani na Spicéku 23.12.1993
3 0:00:30 Marecku, podejte mi pera 3.4.1999
3 1:37:56 Mavrat Mr. Beana 4.4.1599
3 2:08:40 Pefiko 21.7.2000

obr. 43:

Tabulka sefazena vzestupné podle hodnot ve sloupci Datum.
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Filtrje néstroj, ktery najde pozadované

zdznamy najednou a to tim zpuso-
bem, Ze je jako jediné necha v tabulce
zobrazeny, zatimco ostatni, nehleda-
né zaznamy docasné skryje, tedy
vlastné ,odfiltruje“. Filtr ma tri
odrtdy, od jednoduchého podle vy-
béru pres filtr podle formuldie az po
néaroc¢néjsi rozsireny.
Filtr podle vybéru je vskutku blesko-
vy a pritom ¢asto dostacujici. Vidite-li v tabulce nékde
jednu uréitou hodnotu a zajimaji vas vSechny zazna-
my, které v tomtéz sloupci maji tuto hodnotu, oznac-

T2 te ji a klepnéte na panelu na prvni z ,trychtyrovych”
tlacitek.
Bude-li nas zajimat, kde je na které kazeté konec,
oznac¢ime v tabulce kdekoli ve sloupci Ndzev hodnotu
konec a klepneme na uvedené tlacitko. V tabulce zls-
tanou zobrazeny jen Fadky s hodnotou konec.

Cislo kazety | Cas zacdtku | Nazev | Datum |
_ 1 (0:00:00 T ofigky pro Popelku 24121995
_ 1 1:34:46 Akumulator 26.12.1995
_ 1 3:15:08 Cundrcountryshow 4.1.1986
2 1 35312 F Hledany text oznatte
_ 2 0:00:00 Janina promoce 2.7.1995
_ 2 0:51:20 Standova svatha 15.7.1995
_ 2 2:47:33 LyZovani na Spidaku 23.12.1998
_ 2 3:17:03 konec
_ 3 (0:00:30 Maredku, podejte mi pero 3.4.1999
— ‘ Ci;iu kazeq; |‘WC;; ;Ia[:atk:.l‘| T Nazev ‘ A| mwl‘)alum
— 4 1 315812 s
— 2 317:03 konec

3 2:52:20 konec

obr. 44:

Tabulka pred a po pouZiti filtru podle vybéru.

E Az budete chtit vidét zase v§echny radky, zruste filtr
L2vymacknutim” tlacitka, které je po dobu, kdy je
uplatnén filtr, jakoby zamacknuté.
Dalsi druh filtru se nazyva filtr podle formuldie, ov-
Sem nenechte se zmast: s pravymi formulari, které
budeme pouzivat k praci s daty od pristi kapitoly, nic
spole¢ného nema. Jde v ném o to, ze po stisku tlacit-
ka (viz vlevo) tabulka v okné doc¢asné zmizi a misto ni
se objevi jediny prazdny radek se stejnymi sloupci, ja-
ko meéla tabulka - to je onen formulatrovy filtr. Do
téchto prazdnych bunék muzete zadat kritéria, tedy
podminky, které maji zaznamy, jez vas zajimaji,
spliiovat. Muzete je zapsat ru¢né, nebo vybirat ze se-
znamu hodnot uvedenych v tabulce, které vam
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Access nabidne prostfednictvim $ipky, ktera se obje-
vi v bunice, do niz klepnete. Kritérii mtizete mit vice
- pro kazdé pole jedno. Naptiklad obr. 45 ukazuje, jak
najit nahravky na kazeté ¢. 2, které jsou nahrany v ca-
se 1 hodina od zacatku a déle (kritérium >1:00:00).

E Mahravky: Filtr podle formulare O] x|
Cislo kazety | Cas zacatku
»1:00:00=]

obr. 45:

Podminky v okné filtru podle formulare.

Po stisku tlacitka se filtr uplatni a vy vidite opét tabul-
ku nahravek, ovSsem jen s nahravkami na kazeté 2
s Casem zacatku vétsim nez 1:00:00. Az budete chtit
opét vidét vSechny nahravky, tla¢itko s trychtyrem
zase vymacknéte.

Vyznam ouska Nebo v dolni ¢asti filtru a praci s roz-
sifenym filtrem pochopite v paté ¢asti knizky, v niz
se budeme zabyvat kritérii v dotazech, nebot dotazy

N N

jsou rozvinutéjsi a univerzalnéjsi odrtidou filtra.

VYLEPSUJEME VZHLED
DATOVEHO LISTU

Zdé—li se vam tabulka v po-
hledu datového listu prilis
stroh& a obycejna, muzete si ji —
podstatné zkraslit. Lze totiz L ‘
meénit barvu bunék a ¢ar miiz- ( '
ky mezi nimi, dodat jim plastic- ) : -
ky efekt, pohrat si s formatem . W,?j
pisma, jimz jsou hodnoty " 4 ) i
v buiikidch vypsany, ¢i prizpa- (- L JJ
sobit rozméry sloupct Sifce e am
udaji - konecné se dozvite, jak

jsme to zaridili, Ze se ndm do sloupce vejdou celé naz-

vy nahravek. VSem témto i dal§im efektiim se 1ika for-

mdt nebo také rozvrieni datového listu a nastavite je po-
moci nabidky Format - takze kdyz budeme v tomto od-

dile hovotit o néjakém prikazu, jdéte pravé do ni.

Prikazy Pismo a Datovy list upravi vzhled vzdy celé ta-
bulky, takZe neni dulezité, co mate praveé oznaceno. Je-

jich vliv nebudeme nijak dlouze popisovat; nejlepsi bu-
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de, kdyZ si jejich moznosti sami vyzkousite. Nastavte
napriklad v dialogovém okné Pismo pismo typu Book-
man Old Style, styl tuéné, velikost 9 a barvu kastanovd.

Jesté lepSim zazitkem je experimentovani v dialogu
Datovy list, kde zkuste naptiklad efekt bunky wvy-
stouply a vase tabulka pak bude vypadat podobneé ja-

ko na obr. 46.
Cislo kazety | Cas zaditku Nazew Datum

1 0:00:00| Tii ofifky pro Popelku 24.12.1995
1 1:34:46| Akumulitor 26.12.1995
1 3:15:08 | Cundreountryshow 4.1.1995
1 3:58:12 konec
2 0:00:00| Janina promoce 2.7.1998
2 0:51:20| Standowva swatha 15.7.1998
2 2:47:33 Ly#ovani na Spidiku 23.12.1998
2 3:117:03 konec
3 0:00:30| Mareiéku, podejte mi pero 3.4.1999
3 1:37:56| Navrat Mr. Beana 4.4.1999

» 3 2:06:40 Pei’if‘,kﬂl 21.7.2000
3 2:52:20| konec

*

obr. 46:

Datovy list po nastaveni efekt.

Nazev [ o) Datum VEétsi prakticky vyznam ma zmeéna
Tii ofigky prdE./ 24121935 §iFky sloupcll. K té ani nebudeme

Akurnulator 26.12.1995 % e b4 i
p otrebovat prikaz, protoze nej-
Cundrcountrysh 4.1 1996 p —evs . p . ? pv, “ J
Konec snadnéjsi je najet mysi prfimo na
Janina prormoce 27.19%8| rozhrani sloupct nahoru do jejich
Standova svathe 1571998 g6 qého zahlavi, a aZ se v misté roz-
LyZowani na Sp 23.12.1998 . R s vy

Konec hrani objevi ¢erny Sipkovy Kiiz po-
Mareiku, pode] 3.4.1928| dle obr. 47, stisknéte mys a tahnéte
Ea‘f?l‘( Mr. Bear 2‘;-‘;-;333 smérem doprava, chceteli sloupec

EFICKD Wi vove v s v v
kanat roz$irit, v opacném pripade doleva.

Misto tazeni muZete na rozhrani
obr. 47- také poklepat mysi, ¢imz sloupci
, . .. sama nasko¢i vhodna §irka, opti-
Misto pro zménu Sit- P NI
malni pro to, aby se do néj vesel
ky sloupce. Ukazo- neisirsi dosud zadany tdaj.
vétko mysi musimit  Podobné lze tahat nahoru a dolt
tento tvar. rozhrani radku vlevo ve svislém za-
hlavi, ovSem ménit vysku radki by-
va zapotfebi malokdy.
Rec¢nicka otazka na zévér kapitoly zni: Zachovaji se uve-
dené vzhledové Gpravy po zavieni tabulky? To zalezi na
tom, zda provedena nastaveni ulozite. Budeteli nyni ok-
no tabulky zavirat, zepta se Access, zda ,,Chcete ulozit
zmény v rozvrzeni objektu tabulka Nahravky?“. Rozvrze-
nim mysli jednak zptisob sefazeni zdznamu, posledné
nastavena kritéria filtru a vSechny efekty nastavené pres
nabidku Format nebo primo mysi (takto jsme ménili Sii-
ky sloupctt). Odpovite-li Ano, otevre se pristé tabulka v té-
to upravené podobé, piri odpovédi Ne se provedené
vzhledové Gipravy zapomenou.
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CAST TRET/
FORMULARE
JSOU TU PRO
POHODLI

e Nas prvni formular

® Formulare s daty vice tabulek
e Uprava formuldint

® Prace v databazovem okné

NAS PRUNI FORMULAR =~

pr“edchoziho vime, ze data-
bazova data jsou ulozena
v tabulkach a Ze s nimi mutiZe-
me primo v tabulkach praco-
vat. Nejspis jste ale citili, ze té
praci néco chybi, ze od pro-
duktu, ktery je soucasti nejpo-
pularnéjsiho kancelarského baliku - Microsoft Office
- byste ocekavali vyssi komfort a moznost vidét po-
hromadé data, ktera jsme z praktickych dtivod roz-
délili do rtiznych tabulek, ale ktera logicky patii do-
hromady.

Tohle a mnoho dalsiho umi pravé formulaie. Formu-
late jsou vlastné jen jinym, vyslechténym pohledem
na data umisténa v tabulkach. V praxi se vétsina pra-
ce s daty odbyva pravé prostfednictvim formulara.
Data muzete ve formularich prohlizet, pridavat, mé-
nit i odstraniovat. Formulafe jsou dokumenty s po-
meérné rozmanitou podobou, mohou mit rizné roz-
misténa datova policka, obsahovat grafické a dalsi
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prvky, které v tabulkach lze vytvorit jen v zakladni
podobé nebo vibec (zaskrtavaci policka, piepinace,
tlac¢itka, vybérové seznamy, obrazky apod.). Kromé
toho muzete mit ve formulari pohromadé€ souvisejici
data z rtiznych tabulek, napfiklad nahravky i s infor-
macemi o kazetach, jako je typ a délka kazety.
Data v tabulkach byla rozmisténa v bunkach pii ptis-
né tabulkové struktuie do rfadkua a sloupcti. Policka
s daty na formularich mohou byt usporadana prak-
ticky libovolné. Rikame, Ze jde o nésledujici rozvr-
zeni:
® Tabeldarni Policka pro jednotlivé hodnoty jsou
rozmisténa podobné jako v tabulce: pro kazdy
zdznam vedle sebe, ovSem s volné&jSim
uspofadanim a se vsemi efekty, které formulate
dovoluji.
® Datovy list Vzhledoveé zcela odpovida datovému
zobrazeni tabulky, z vyhod formulara si podrzuje
jen moznost zobrazovat pole z riznych tabulek.
® Sloupcové Policka pro jednotlivé hodnoty zaz-
namu jsou rozmisténa pod sebou.
® Zarovnané Policka jsou rozmisténa vedle sebe
i pod sebou tak, aby co nejlépe vyplnila pros-
tor v okné formulare a vesla se na obrazovku
i u rozsahlejsich zaznamau.
Az budete vytvaret formulal pomoci pravodce, vy-
berte si rozvrzeni podle toho, kolik poli na ném bude
a kolik zdznamu soucasné chcete vidét. Nejprehled-

‘ 3 0:00:30 Marecku, podejte mi pera 3.4.1999
zdznam v tabulce

‘ 3 00030 | Waredk, podejte mi pero 341900

formular - tabelérni
‘ 3 0:00:30 Mareéku, podejte mi pera 3.4.1999

formuldr - datovy list

Cislo kazety 1

'as zabitlu 0:00:00
Mazev Ti ofifky pro Popelkn
Datum 24121995

formular - datovy list - sloupcovy

[€islo kazety [Eas zaatku [Datum

3 0:00:30 341999
[Nazev |
Iarecku, podejte rod pero

formulér - datovy list - zarovnany

obr. 48:

Jeden zdznam (fadek tabulky) a jeho provedeni v riznych
rozvrZenich formularu.
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néjsi byva obvykle sloupcové nebo zarovnané roz-
vrzeni. Naopak tabelarni rozvrzeni dovoluje vidét -
podobneé jako v tabulce - vice zaznamu soucasné, ale
pri velkém poctu poli se vSechna nevejdou vedle sebe
na obrazovku. Formulal typu datovy list nepfinasi
oproti tabulkam prakticky nic nového a hodi se obvy-
kle jen jako formulai vlozZeny dovnitl jiného (viz
podformulate dale v této casti).

Vyrobme si tedy vlastni formuléa¥, na Gvod opét jen
pro data tabulky Nahravky. Tvorba pomoci priwodce,
kterou jsme u tabulek odmitli, je pro formulafe nej-
snadné€jsi metoda a casto i plné dostate¢na. Postup
obnasi tyto kroky:

1. V okné databaze klepnéte na policko Formulare.

2. V okné databaze klepnéte na tlacitko Novy
a v dialogovém okné zvolte Privodce formula-
fem. Potvrdte klepnutim na OK. Nasleduje fada
dialogovych oken.

3. Urcete, ktera pole chcete ve formulafri mit. Po-
dle obr. 49 vyberte nejprve tabulku a pak kon-
krétni pole. Chceme pouzit pole z tabulky Na-
hravky, vyberte tedy v seznamu Tabulky ¢i do-
tazy volbu Tabulka: NahrdvRy.

Priivodce formulifem

Krera pole majl byt na Formul &

' E Miizete vyhirat 2 wice tabulek & dotazd,
Tabulky & dotezy o~ VYDEF Tabulek (nebo dotazl) pro formular
[Tabuba: Kazety E Pole z vybrané tabulky

Dostupna pole: Wybrana pole:

Storno Dalsl = Dokondit

Vybere oznacené Vybere vsechnu N\ Odebere vyznacené
pole do formuld¥e pole do formulare pole z formuldfe

Odebere viechna
pole z formuldre

obr. 49:

Prvni okno dialogu: vybér tabulek a poli pro formular.

4. Z tabulky Nahravky vyuzijeme ve formulari
vSechna pole, klepnéte tedy v dialogu na druhé
tlac¢itko mezi okénky. Tim se vSechna pole z té-
to tabulky dostanou do vznikajiciho formulére.

5. Tlacitkem Dalsi postoupite k druhému oknu di-

alogu.
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6. Nyni se rozhoduje o rozvrzeni formulate. Pro
nas§ formuldf bude vhodné nejspis rozvrzeni
sloupcové, klepnéte tedy na polozku Sloupce
a poté opét na tlac¢itko Dalsi.

7. Ve tretim dialogovém okné volite grafické ztvar-
néni formulare: vzhled pozadi, pisma a ramec-
k1 kolem policek (obr. 50). Nazvy jako Expedice,
Industrialni, Obrazek Sumi ¢i RyZovy papir prilis
0 své podobé nevypovidaji; kdyz vSak néktery
z nich vyznacite, uvidite jeho ukazku v levé ¢as-
ti okna. Volba je na vas, neprohloupite vsak, vy-
berete-li decentni, ale zajimavy Piskovec. Pak
klepnéte opét na OK.

Priivodce formuliiem

Jaky cheete pouglt styl?

Expedice
Industrislni
Kamen
Mezinarodni
Nart
Obrazek Sumi

Reyrdony papir
Smési
Standardni

P

Storno | < Zpét | Dalsl = I Dokontit

obr. 50:

Treti okno dialogu: volba vzhledu formulare.

8. Ve ¢tvrtém, poslednim okné dialogu neni treba
mnoho Fesit; jde hlavné o nazev vznikajiciho
formulare. Neni asi davod pojmenovat ho jinak
nez pravodcem navrhovanym Nahrdvky.

9. Nechate-li ostatni nastaveni v okné beze zmény
a stisknete Dokoncit, vytvori se kone¢né v data-
bazi formular, ktery hned uvidite otevieny v ok-
né pred sebou (tézZ na obr. 51).

Nemeél by byt problém si zvyknout na to, Ze jednotli-
va pole zaznamu (informace o nahravce), ktera jste
byli zvykli vidat v tabulce na rfadku vedle sebe, jsou
ve sloupcovém formulati rozmisténa pod sebou - po-
dobné, jako byly definice poli v navrhovém zo-
brazeni tabulky. Tady ovSem kromeé nazvu poli vidite
hlavné vlastni data, i kdyz zatim jen prvniho zazna-
mu, tedy prvniho rfadku tabulky Nahravky. Dalsi na-
hravky kterékoli kazety postupné dostanete na obra-
zovku pomoci navigacnich tlac¢itek v dolnim okraji
okna formulare (viz obr. 51), jejichz vyznam je stejny
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B Mahiavky » s
azev formulare

0:00:00
TH offfky pro Popelia hOdl’lC‘Ty
24121995
Zéznf k|2 12

navigaéni tlaéitka
nézvy poli  yo|i¢ zdznami

obr. 51:

Formular Nahravky.

1

jako u tabulek (viz obr. 42). Podle tidajii zobrazenych
v tomto pruhu také vidite, Ze toto je prvni nahravka
z celkovych dvanacti. K preskakovani mezi policky
jedné nahravky slouzi také stejné klavesy jako v ta-
bulkach (napf. Sipky, (&Enter), (Tab), (Shift)+Tab)) - pamatu-
jete si jesté, k ¢emu slouzily? Misto klaves (1) a (3), kte-
ré ve formularti slouZzi pfirozené k preskakovani mezi
poli, muzete prechodu mezi zaznamy (tj. z nahravky
na nahravku) pouzit kombinaci a (PgDn).

Muzete zkusit provést zmeénu v datech, napt. prepsat
Cas zacatku nahravky Standova svatba na 0:52:50. Aby-
chom zazili, ze ve formularich mame k dispozici
i vSechny moznosti poznané v tabulkach - véetné hle-
dani, fazeni a filtrovani dat - nechme nejprve tuto na-
hravku najit Access:

1. At uz mate zobrazenu kteroukoli nahravku,
klepnéte v ni do poli¢ka Ndzev.

Ty 2. Klepnéte na panelu nastrojii na vyhledavaci tla-
¢itko. Objevi se znamé dialogové okno (jako na
obr. 41).

3. Do policka Najit napiste Standova svatba. (Po-
kud napiSete jen ¢ast hledaného nazvu, musite
ve vyklopném seznamu Porovnat nastavit mis-
to celé pole hodnotu jakakoli ¢ast pole.)

4. Klepnéte na tlacitko Najit dalsi.

5. Je tfeba zaviit vyhledavaci okénko (tla¢itkem
Storno), abyste vidé€li, Ze Access pod oknem ve
formuléyii i pfes zdanlivou necinnost nastavil
skutecné tuto nahravku.

Také vkladani novych zaznamu funguje na stejném
principu jako v tabulkach: potfebujete jen najit
prazdné misto za poslednim ze zaznamu. Abyste se
k nému nemuseli prodirat, je i zde tlacitko (dole v ok-
né formulafe) nebo na panelu nastroju. Po jeho
ﬂ‘ zmacknuti mate pred sebou vyc¢isténa policka, ktera
muzete vyplnit daty novych nahravek. Po vyplnéni
datumu potizeni nové nahravky a stisku se no-
vy zadznam zatradi mezi stavajici zaznamy a policka

43



CAST TRETI — FORMULARE JSOU TU PRO POHODLI

formuléare se vycCisti pro pripadné zadani dals$i na-
hravky.
Podobné je i odstraniovani zaznamu. Nahravku, kte-
- rou si v okné nastavite, vymazete tlac¢itkem z panelu
nastroji a potvrzenim Ano. Stacilo by misto toho
stisknout klavesu (Del)? Ano, ale Access by musel védét,
ze chcete vymazat celou nahravku, nikoli jen znak za
kurzorem nebo vyznaceny udaj v policku. Toho doci-
lite klepnutim na svislou $edou plosku (tzv. voli¢ zdz-
namit) u levého okraje formuléare (viz obr. 51). Tim vy-
biraci ploska z¢erna, aktualni nahravka je takto ozna-
¢ena a klavesou se celad vymaze. Zbyva jen podot-
knout, ze k odstranéni dojde v tabulce Nahravky, tak-
Ze dany zaznam z databaze zmizi a uz ho nikde ne-
najdete.
Tomu, jak nas formular vidime, se ¥ika formularove
zobrazeni. Jde o standardni pohled, pti kterém se ve
formulé¥i pracuje s daty. Existuji vsak jesté dalsi dva
pohledy: datovy list a ndavrhové zobrazeni. Tyto t¥i po-
hledy muzZete libovolné stfidat pomoci stejnojmen-
nych polozek v nabidce Zobrazit nebo prvniho tlacit-
ka na zacatku panelu nastroji. At uz jsou policka na
formuléfi rozmisténa jakkoli a s riznymi efekty, mu-
Zete prepnutim do datového listu ziskat prosty po-
hled na data z formulate sefazena do rfadkl a sloup-
ca jako v tabulce. Navrhové zobrazeni ukazuje for-
mulatr v obecné podobé bez dat a umoznuje do for-
mulére doplnovat ¢i ménit pole, pozadi a dalsi vlast-
nosti a efekty formulate, coz pozname ke konci této
Casti.
Na zavér nas formular zavieme (kfizkem v pravém
hornim rohu jeho okna nebo prikazem Zavrit z na-
bidky Soubor). Definici formulafe ulozil pravodce
hned po jeho vytvoreni s ndzvem, ktery jsme pone-
chali v jeho poslednim dialogovém okné (Nahravky).
Access se pak pri zavreni na nic nepta a po zavieni
formuléie vidite jen jeho nazev jako polozku v okné
databaze.

gH Videokazety - Databize

CF atevit bf Mawh Fhowy. | W | Zp -

Obijekky m wybvofit Formulad » ndvrhovém zobrazeni
@-—W armulaf pomoci privodoe
(= 2B
B

obr. 52:

! i« . .
- Nas formular po zavreni
o v 0kné databédze.

BN
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FORMULARE S DATY VICE
TABULEK

Koneéné se naucime
déle slibované: shro-
mazdéni souvisejicich
dat z vice nez jedné ta- :
bulky na jednom formu- =
1at¥i. Napiiklad muZete ve fi- @
remni databdzi vyrobit formular

objednavky, v némz bude mozno za-

dat potfené tidaje o zakaznikovi (vlozi se do tabulky
Zéakaznici), o objednaném vyrobku (uzivatel vybere
z tabulky Vyrobky), o objednavce jako takové (napft.
termin vystaveni a datum planovaného dodéani - pat-
i do tabulky Objednavky) a jesté jméno zameéstnance
firmy (z tabulky Zameéstnanci), ktery objednavku
vyTizuje.

Konecné si tedy budeme moci jednim pohledem pro-
hlédnout udaje o nahravce i kazeté, na niz je zazna-
menana. Tim, Ze jsme v prvni ¢asti knihy vytvorili
mezi tabulkami Kazety a Nahravky relaci pres ¢isla
kazet, poslouzi dostate¢né k vytvoreni takového for-
mulafe opét jednoduchy pravodce a nebudeme mu-
set Accessu dale rikat, ktera data z obou tabulek
k sobé patii. Postupujme spolecné:

1. Ujistéte se, ze v okné databaze je nastaveno po-
licko Formulare (neni-li, klepnéte na né€j), stisk-
néte v ném tlaé¢itko Novy a v zobrazeném dialo-
govém okné poklepejte na Prtivodce formula-
fem.

2. V druhém okné dialogu si vybereme ze sezna-
mu Tabulky ¢i dotazy pole z obou tabulek Kaze-
ty i Nahravky. Vyberte nejprve tabulku Kazety,
v levém okénku se objevi vSechna pole této ta-
bulky, ktera stiskem tlac¢itka | poSlete mezi
pole vybrana pro formulai do pravého okénka.
Pak si ze seznamu TabulKky ¢i dotazy vyberte ta-
bulku Nahravky a opét tlac¢itkem [ vyberte
vSechna pole pro formular. Dialogové okno by
nyni mélo vypadat jako na obr. 53. Klepnéte na
Dalsi.

3. Vtomto kroku rozhodujete o tom, na které hod-
noty z tabulky se chcete ve formulari vice zamé-
Tit:
® na kazety - prohliZet data po jednotlivych ka-
zetach a k nim si nechat vypisovat jednotlivé na-
hravky dané kazety (volba podle Kazety),

45



CAST TRETI — FORMULARE JSOU TU PRO POHODLI

Pravodce formulfem

Kkerd pole maji byt na Formulafi?

E MiZete vybirat 2 vice tabulek & dotazi,

Tabulky & dotazy
|Tabu\ka: Mahravly

Dostupna pole: ‘ybrand pole:

Kazety . Cislo kazety
Znatka

Délka

Chrinéna
@ahra’vky.il’s\o kazety
Cas zatdtku

Mazey

Storno | ‘ Dalsi = Dokonit |

obr. 53:

Druhé dialogové okno tvorby formulare s poli vice tabulek.

® na nahrdvky - nechat si vypisovat vSechny
jednotlivé nahravky a ke kazdé z nich informa-
ce o kazeté, na niz se nahravka nachazi (volba

podle Nahravky).
B Kazety I [=] 3
P
Cisle Jazety 1
Kazetq
Znaila BASF
Déllea 20000 a jeii mln,/[’,‘,,ln),
Chrinéni am (podformular)
Nahrivley |Cislo kazety| Cas zaéatku | Nazev |
(0:00:00 TH oifgky pro Popelku
1 1:34:46 Akumulator
1 315:08 Cundrocount ryshow
1 3:58:12 konec
* 1
Zéznam: 14 T [ riex|z 4 1 i
Zaznam: 4 1k |kl |k*|2 3
. B Nahravkyl ox]
Obr. 54: e
Koy Cototae ] | informace
. O oA
Formuldre tr | o Kazard
k prohlizeni Délka |
stejnych dat Chrinsni |
podle Nahwovky Cislokal | N ok doL
kazet a podle e .l hahravka
, Nt |
nahrévek. 2 \
D
Zaznam: NI A 1k Ibl P*I

Tato volba nema vliv na poradi poli, kterd se budou
vypisovat tak, jak jste si je vybrali v kroku 2, ale jak
budou data nahravek od kazet vizuadlné oddélena. Lé-
pe nez mnoho slov poslouzi obr. 54, na kterém vidite
uspofadani poli v obou pripadech.
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P1i volbé podle Kazety vytvori privodce uvnitt formu-
lafe podformular s tabulkovym pohledem nebo pohle-
dem datového listu, které jediné umoznuji vypsat k vy-
brané kazeté soucasné vice zaznamu pod sebou. Tuto
volbu pouzijme, protoze formulaf v provedeni podle
obr. 54 dole by nam mnoho nového neprinesl.

4. Na otazku Accessu ,,Jaké rozvrzeni ma mit pod-
formuléi?“ muizete ponechat odpovéd datovy
list.

5. Dalsi krok: ,Jaky pouzit styl?“ Zalezi na vasem
vkusu, my zustadvame u konzervativniho pis-
kovce.

6. ProtoZze diky nasemu rozhodnuti v kroku 3
vznikaji vlastné dva formulére, z nichz jeden
bude zaclenén do druhého, je tieba zadat v za-
vérecném okné dialogu dva nazvy; muzete sou-
hlasit s navrhovanymi Kazety a Nahrdvky Pod-
formuldr. Po stisku tla¢itka Dokondit se objevi
okno s hotovym formulafem. Pokud si v dato-
vém listu podformulare upravite §irky sloupct
podobné, jako jsme to délali v tabulce, bude vy-
padat jako na obr. 55.

& Kazely - [Ofx]
¥ Eisln kazety O
— i | :
Znaéka BASF ~—— hahravky vybranc
Délka 40000 _— kozaty
/,
Chranéna ano, "
Nahrévky | Eisto kazegLQ%s zacathu | Nazew | Datum |
» ‘ 1 0:00:00 Tii ofigky pro Popelku 24121995
Al 1:34:46 Akumulator 26.12.1995
‘ 1 315:08 Cumdrcuumryshuw 4.1.1936
! 1 3:58:12 konec
* 1
o
Zaznam: 14 T b [ei]peza

Zaznam " N N \
podformuldr
hla""“ formuldr tlacitka pro pohyb mezi nahravkami

tlaéitka pro pohyb mezi kazetami

obr. 55:

Formular s podformularem: k vybrané kazeté jsou zobrazeny
jeji nahravky.

V hornich poli¢kach vidite informace o prvni kazeté
(¢islo, znacku, délku a ochranu proti pfemazani),
v datovém listu vnitiniho podformulare vidite na-
hravky, které na ni jsou, coz oc¢ividné potvrzuji hod-
noty v jeho prvnim sloupci (¢isla kazet jsou rovnéz 1).
Pro prechod na dalsi kazety slouzi vnéjsi tlacitka -
zcela dole v okné formulare (vidite, Ze zdznamy jsou
celkem 3 - mame v databazi tii kazety), zatimco vyse
polozena rada navigacnich tlacitek se tyka nahravek,
mezi jejichz bunkami v§ak muiZete snadno preskako-
vat Sipkami na klavesnici nebo mysi.
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Budete-li chtit pfidat do databaze novou kazetu, je
treba pouzit dolni tlacitko j#|, zatimco novou na-
hravku ke kazeté pridate stejnym tlac¢itkem, ale umis-
ténym vySe, v podformulari (nebo v tomto pripadé
prosté skocite na prazdny radek v datovém listu).

UPRAVA FORMULARU

Prﬁvodce sice vytvari vcelku pasobi-

vé formulare, avSak neni ve vSem
dokonaly a sami muzete dokazat vi-
ce. V navrhovém zobrazeni for-
mulafe muizete napiiklad upra-
vit polohu a velikost policek,
zmeénit jejich vyplnové barvy
a ¢ary rameckul, vybrat jiné pozadi,
odstranit policka nebo doplnit nova
pro zobrazeni chybéjicich poli, pridat
nam dosud neznamé vymozenosti
a spoustu dalsich funkci, které zdoko-
nali nebo zautomatizuji chovani formulaia.
Prepnéme se tedy prikazem z nabidky Zobrazit nebo

ﬁ prvnim tla¢itkem z panelu do navrhového zobrazeni.
Protoze v ném je formular obklopen nékolika dopli-
kovymi prvky (napriklad pravitky s centimetrovou

7

stupnici), bude vhodné okno formulare tlacitkem O
maximalizovat, abychom vidéli na vSechny funkéni
prvky formulare.

Vétime, ze sviij formular stile poznavate, ackoli rame-
¢ek s podformulafem nahravek uvnitr je datovému po-
hledu hodné vzdalen. Moznosti navrhovych tprav for-
mulaie by stacily naplnit prinejmensim jednu celou
publikaci tohoto rozsahu, ukazme si vSak aspon to, co
se vam muze nejcastéji v praxi hodit a nevyzaduje
slozité upravy.

OVLADACI PRVKY

Pf"edevéim je treba Tici, Ze vSe, co je umisténo na
plose formuléfte, jsou ovlddaci prvky. Nase piskov-
cova plocha pak tvoii pozadi formulare. Ovladacimi
prvky jsou jak prtihledné ramecky s nazvy poli, slou-
zici k orientaci pri prohlizeni dat, tak i bila policka
rovnéz s nazvy poli, v nichz se ve formulafovém zob-
razeni promitaji skute¢na data z tabulek. Prvnim se
tika popisky, tém druhym textovd pole (viz obr. 57).

Mezi obéma typy prvki je zasadni vyznamovy rozdil:
Pokud prepisete text v popisku (napf. Typ misto Znac-
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I Miciosoft Access - [Razety : Formulf] =[5]x]
| BB soubor (pravy zobraat Wiodit Format héstroje Okno Napoveds JSETES|
ERCIEY AR - R EE R =N

FormuléF 2 JEns s nlEEE ]2 AL =,

D R R R R R A R R R S SRR R R A S R
[ |[® zahizvi Formuiare
|| # a0

[t T
! | [ZnaFkp [Exatka |
B - g AN S
 |[chrsriens éhmmé:k_ﬁ lédaci| prvity
* || Nahravky T a4 5. B 7.1 8 1§ 1 |4
R * 2étlaviFomdlc

- ||[ Cislg kazet} Cas zatatku Naze [

| [ 780
2 [0 Kazety |[€as zaidk
e

dzer

obr. 56:

Formular v ndvrhovém zobrazeni.

B8 Kazety : Tabulka _[O]

Mézev pole Datowy byp Popis
Y Fislo kazety Fisloy .
[ Uznatha 3" toxt Tnacka 1 Znaka ) T |
[ |péks datumjEas : — r
[ |Chrangna anofne Pop'sek { textove P°|e
[ | 'Enaika BASF

Textové pole na formulari zobrazuje hodnoty z tabulky.

ka), zménite jen pasivni orientacni text, ktery také
Access poslusné zobrazi po prepnuti do formulérové-
ho pohledu. Pokud ovSem stejnym zptsobem prepi-
Sete v navrhu nazev v textovém poli (bily ramecek),
nebude Access védeét, jaka data v tomto policku mini-
te zobrazovat, protoze odpovidajici pole se v tabulce
jmenuje Znacka a ve formulafovém zobrazeni bude
ukazovat chybu (viz obr. 58).

Popisak g
e T
\'TQ.X+0VQI. pﬂlﬁ'.’-'_}

obr. 58:

Popisky mohou obsahovat libovolny text; textova pole urcuji,
jaka data se maji zobrazovat.

Texty v ovladacich prvcich prepiSete snadno, postup
je na obr. 59.

Pokud jste textové pole Znacka prepsali, vratte do néj
tento text zase zpé€t, at mate i nadale plné funkéni for-
mulafr.
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Cislo fazety| G kazety | ‘ Cislo fazety|  [Cislo bazety ‘
Znaikp .%nﬂEkﬂ : 4. EZmu:ka ? naika '3 : E
[Détie Dilka F [Déltca |
Tramcwme
obr. 59:

Zména textu v ovlddacim prvku: 1. Na neoznaceny prvek... 2.
...klepnéte mysi, ¢imz se oznaci (obklopi se cernymi Ctverec-
ky). 3. Po klepnuti do oznaceného prvku v ném muZete mazat
i psat text.

Se vSemi ovladacimi prvky lze volné manipulovat.
Nejcastéji byva uzite¢né upravit sitku policek. Napii-
klad na naSem formulafi jsou vSechna textova pole
zbyte¢né Siroka. Velikost prvku upravite tak, Ze na
néj klepnete mysi a pak zatdhnete mysi za jeden z Cer-
nych ¢tverecki, které mu po klepnuti okolo naskodi.
Povede se vam to pouze, kdyz na né najedete skutec-
né presné, citlivé §pickou mySsi. O tom, Ze jste na
spravném misté, vas presvédéi ukazovatko mysi,
z néhoz se musi stat cernad Sipka se dvéma hlavic¢-
kami udéavajicimi, kterym smérem, muzete nyni my-
§i tahat (viz obr. 60).

p— ?. Em——— "6 Po formulari muzete
T &2 pohybovat také celymi
obr. 60: prvky. Vsimnéte si, Ze

levy horni c¢tverecek

Zména tvaru ovladaciho prvku. . .
oznaceného prvku je

I e | napadneé vétsi. Uchopi-
(s - T pl
y$§i tento velky

obr. 61: ¢tverecek (viz obr. 61),
Presun ovladaciho prvku. bude se pohybovat cely

ovladaci prvek tam,
kam ho dotdhnete mysi, a dokonce i jeho popisek.
Z mys$i se béhem pohybu se stisknutym jejim tlacit-
kem stava cerna rucka.
Pokud oznacite popisek nalevo od textového pole,
oznadi se a da se s nim manipulovat samostatné: zmée-
nit tfeba jeho §ifku a odtahnout ho déle od nebo bli-
ze k prilehlému textovému poli.
Ovladacim prvkem je také cely vlozeny
formular vpravo dole, i policka na ném.
obr. 62: Z bohatstvi dalsich ovladacich prvki si
ukazme alespon zaskrtavaci policko, kte-
ré se nam bude mimotradné hodit pro
nastavovani dvoustavové hodnoty pole
Chraneéna. Bude vypadat podle obr. 62.
Nejprve vymazte stavajici textové pole Chrdnénd.
Klepnéte na né (tj. na bilé policko na formulafi s tim-
to ndzvem) a stisknéte kldvesu (Del). Takto se da odstra-
nit jakykoli ovladaci prvek.
3B Ted si predstavime soupravu ndstrojii. Jde o paletu
tlacitek z obr. 63, ktera se objevi po stisku tlac¢itka na
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panelu nastroji (stejnym tlac¢itkem se také skryje).
Souprava nastroju obsahuje tla¢itka pro vytvareni ce-
1é skaly ovladacich prvkul. Postup je vysvétlen rovnéz
na obr. 63.

Access vsak netusi, ze zaskrtavaci policko méa zobra-
zovat a nastavovat hodnoty pole Chranénd. Kdyz jsme
meéli jako ovladaci prvek textové pole, stacilo tento

Cislo Jazety éisb ka;ety' | |
Inaéla ém&kﬂl
Délka) E)é&al | | 2
[ 57| | W
MNahravky [z s a5

# Zahlavi formulare =
Elslq kazetlb \ Cas chatkL{l N oo = \ |
# TElo —
|||Gislo kazety | /Cas zatdtku Nezev Datt
TR P ! ! ' ' ' !
| »
1 I I [ I I I I I

1. Klepnéte mysi na prvek, ktery chcete nakreslit.

2 . S nestisknutym tlacitkem presunujte mys na misto, kam chcete
prvek umistit.

3. Klepnutim se prvek vytvori.

obr. 63:

Wytvoreni zaskrtdvaciho policka pomoci soupravy nastroju.

nazev napsat do jeho ramecku. Tady ovSem neni
kam. Prithledny rdmecek s cernym textem Zaskrtnu-
ti1 (nebo podobnym) je jen popisek - ten ma jen ori-
entani vyznam pro uzivatele. Do néj muzete text
Chranénd napsat pro srozumitelnost taky, avsak aby
Access védél, Zze ma zaskrtnutim ¢i nezaskrtnutim
policka znazornovat chranéni ¢i nechranéni kazet, je
tfeba provést jednu zménu v tzv. okné vlastnosti. Po-
kud ho ndhodou uz na obrazovce nemate, klepnéte
na tlac¢itko na panelu nastrojli nebo zadejte prikaz
Zobrazit Vlastnosti. Okno vlastnosti vidite na obr. 64
a na jeho karté Datové nastavte (nebo napiste) v prv-

nim po-
&5 Zaskrtavaci policko: Zaskitnutil6 licku na-
Formatové  Datove Alostni Jing Wie ] zvaném
droj ovlddacho proku L > a3 Zdro J
wychozl hodnota . ... . Ce ,
Ovéfovaci pravidla ovlada-
Ovefovacitext ... .. .. ... £
ZRFSEUPRIE ana c1 h o
Uzamknouk oo ne prv ku
Trojnasobny skav .. ... ne
hodnotu
Chrane-
nd, coz
je nazev
odpovi-
obr. 64: dajiciho pole v tabulce. Okno vlast-

nosti muzete skryt tak, jak jste ho
privolali na obrazovku. Po prepnuti
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do formularového zobrazeni uz nebudete vidét ani
psat ano/ne, ale klepnutim mysi nastavovat ¢i mazat
zatrzitko. Pozor, abyste na né neklepli omylem!
Nebude na $kodu usporadat si policka v navrhu Gspor-
néji podle obr. 66. Tim jsme vlastné predélali pravod-
cem vytvoreny sloupcovy formulaf na zarovnany, po-
kud jde o typy rozvrzeni formulai, jak jsme je pozna-
1li na zacatku kapitoly a obr. 48.

Ovladacimi prvky nejsou pomucky okolo formulare:
pravitka, Sedé pruhy Zahlavi formulare, Télo, ¢ary
mrizky na pozadi formuldfe aj. Maji jen orientacni
vyznam pro praci v navrhu.

FORMATOVAN/

Kaidy ovladaci prvek i pozadi formulaie mutze zis-
kat zajimaveéjsi podobu pomoci nastaveni v okné
vlastnosti na karté Format nebo tla¢itek na panelu
nastroji Format (nizsi z obou paneltt v navrhovém
zobrazeni). Na doty¢ny prvek formulare sta¢i klep-
nout a pak zménit odpovidajici vlastnost, stisknout
na panelu vhodné tla¢itko nebo vybrat nékterou
z palety nebo vyklopného seznamu moznosti. Uziva-
telé mirné znali jinych programti poznavaji na for-
matovacim panelu okénko s typy pisem (pro formu-
lare vyhovuji bézné pisma jako Times New Roman ¢i
Arial), velikost pisma (na obr. 65 je nastaveno pismo
o velikosti 9 typografickych bodu), tu¢nost, kurzi-
vu, podtrzeni textu a smér zarovnani textu v prvku.
Dalsi tlac¢itka na panelu jsou viceméné specifiky

Tladitka pro rozevreni sezno ume :n x«p‘m

\UN :

Znatka Times Mew Roman CE + | 9 + B I U = =
Barva vyplné prvku &i pozadi ;/
Barva pisma v pr'vku Plushcky efekt prvku

Barva rdmeéku

Tlouska &dry rdmeéku okolo prvku

obr. 65:

Panel ndstroju Format.

Accessu a jejich vyznam je popsan na obr. 65. Nejlep-
§1 pro pochopeni jejich funkce bude vyzkouset si je ve
formuléri na oznaceném prvku. Kdyz se vAm pouzity
formatovaci efekt nebude libit, mate moznost vzhled
7 prvku vratit odvolavacim tla¢itkem zpét do predcho-
ziho stavu. Nezapomente, Ze tyto formatovaci palety
vam rozvinou své barvy ¢i tlac¢itka az po klepnuti na
maly trojihelnicek vedle svych ikon.
Zménény vzhled naseho formulafe na obr. 66 je po
formatovacich Gpravach.
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£ Kazely I8 [=] 3
P Cololasety 7| mada BASF
Délka Chrinéni
Nahrivky:
Cislo kazety| Cas zacatku | Nazev | Datum

L 1 0:00:00 Th ofifky pro Popelku 24121995

L 1:34:45 Akumulator 26.12.1995

L 1 3:15:08 Condrcountryshow 4.1.1996

il 1 35812 konec

*

Zaznam: _|_|| * |>I |He| z % I

zdenam: M| [ 1 [me#[z3
obr. 66:

Nas formular po dpravach.

ZAHLAVI A ZAPATI

Dé se Tici, ze i formulaf ma svou hlavu a patu. Pres-
néji feceno zdhlavi a zdapati formuldre. To, ¢im jsme
se dosud zabyvali, bylo totiZ jen jeho télo. Télo je stred-
ni ¢ast formulare, kterd se pouziva pro vypisovani jed-
notlivych zaznamuti databaze. Zahlavi je horni ¢asti for-
muléafe, vhodnou pro zobrazovani informaci, které
maji byt na obrazovce neustale, at je v téle zobrazen
kterykoli zaznam. Zapati formulate je zase trvale zob-
razeno v jeho dolni ¢asti. Proto se do zahlavi dava ob-
vykle popisek sloudici jako vyrazny nadpis formulafe,
do zapati napriklad pripadné instrukce k jeho vyplno-
vani ¢i jiné doplnkové udaje, které se nevazi k jednot-
livym zaznamtim, ale spise k formulari jako celku.

Zahlavi a zapati formulafe ma vsak jesté jeden vyz-
nam: Tim, Ze patii formulari jako celku, nikoli jednot-
livym zaznamtm, bude piipadné textové pole s vy-
poctovym vzorcem, umisténé do nich, zobrazovat hod-
notu vypoctenou ze vsech zdznamii formulare, napii-
klad celkovou délku vsech kazet. Vypoctova pole vsak

R R AR ,
[ ][/ Zehavt Formuizre Eoas Lo
- T

I\ | Kaew an ‘j o ey
N (P e ——— Znatka BASF

2| [@sto Jazety |st]okazety | B
N s .
! |[Znagka |an:kn

- —

;|| el Déta ]

-1 e

Formular se zahlavim. Zahlavi zustavé na obrazovce, at je
zobrazena kterakoli kazeta.
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L P S poznéme
& Z5hlavi Formulaie ai u sestav

* Télo + '
- T T ] a dotazu.
- [ e ey o kazety ‘ ‘ Proto si na
- [ Znafta o tomto mis-
S IDé Dilka M Y
= el té  vytvor-
- |[chrinéna Chrdnénd me alespon
? Fahorivey f : nadpis for-
mulafe po-

obr. 68: dle obr. 67.

RoztaZeni nulového zahlavi v ndvrhu formulare. Zobrazte Sl
formular
Kazety v navrhovém zobrazeni. Zahlavi formulare
na ném vidite stejné jako na obr. 67 vlevo, jenZze méa
nulovou vysku. Najedete-li vSak my$i na rozhrani
mezi jeho zdhlavim a télem, budete je moci mysi,
kterd ma v tomto misté tvar Sipkového kiize, stah-
nout o kousek nize (asi tak 1 cm - divejte se pritom
vlevo na svislé pravitko a na obr. 68). Pak stiskem
tlac¢itka na panelu zobrazte soupravu nastroji, neni-
2% 1i zobrazena. V ni pak klepnéte na tlaéitko predsta-
vujici popisek, s nestisknutym tla¢itkem mysi dojed-
An tena misto ve volné plose zahlavi formuléie a klep-
néte opét tam, kde ma nadpis zacinat. Pak uz staci
jen napsat vhodny nadpis (tfeba Domaci videotéka)
a naformatovat ho. ProtoZe se roztazenim zahlavi
zvétsila vyska formulare, bude jesté vhodné roztah-
nout i celé formulafové okno (pomoci okrajového
lemu okna). Nakonec se pfepnéte do formularového
zobrazeni, kde by se mé€l vas formulaF podobat
tomu z obrazku 67 vpravo.

PRACE V/ DATABAZOVEM OKNE

Po zvladnuti formulaia je ¢as na
kratké vydechnuti. Nebudeme nic
velkého vytvaret, jen si procvi¢ime
orientaci v oknech databaze. Méli
byste mit otevieno okno formulare
Kazety. Kromé toho je vzdy zobraze-
no hlavni databazové okno (viz obr.
14) - i nyni nejspis vidite, jak vykuku-
je zpoza okna formulare. Oken muize-
te mit otevieno kolik chcete: napii-
klad jesté okno s tabulkou Nahrdvky
a tfeba sestavu Prehled kazet, az ji vy-
tvorite. Mezi vS§emi okny, véetné okna databaze, mu-
Zete preskakovat pomoci nabidky Okno, v niz uvidite
jejich nazvy (v zavislosti na verzi Accessu a situaci
mohou v ni byt uvedeny pod ¢arou). Vybérem nazvu
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zobrazite vybrany objekt - naptiklad zvolenim Na-
hravky: Tabulka pred vas vysko¢i tabulka Nahrdvky.
A je zde jeden tip: okno databaze, které je v nasem
piipadé reprezentovano titulkem Videokazety: Data-
bdze, 1ze pti praci s jinymi objekty privolat i stiskem
klavesy (Fi1).
Okno databaze je jakousi centralou, rozcestnikem ve
vasi databazi. Kdyz chcete oteviit nékterou tabulku,
upravit navrh formulafe nebo vytvorit novou sesta-
vu, jdete do néj. Pokud okno ukazuje jiny typ objek-
t, nez o jaky vam jde (napt. tabulky misto formula-
1), klepnéte na odpovidajici policko (zde Formulare)
na kraji okna a ty se pak v okné vypisi. V okné data-
baze muzete také objekty pfejmenovat, odstranit ne-
bo si pro né€ vytvorit ikonu na pracovni plose Win-
dows:
® Prejmenovdani Klepnéte na nazev objektu, po-
Ckejte aspon 1 vtefinu a klepnéte znovu. Tim se
dostanete do nazvu objektu a nazev muiZete pie-
psat. Pak stisknéte (<Enter).
® Odstranéni Klepnéte na nazev objektu a stisk-
nete klavesu (Del). Pokud objekt v databazi uz
opravdu nebudete potiebovat, odpovézte na do-
taz Accessu Ano.
Budete-li s né-
kterym objek-
tem (napft.

P 02 OR./ PREJMENUJETE-LI  OBJEKT

NEBO POLE VE STARSICH VERZICH ACCESSU
NEZ JE ACCESS 2000, PROGRAM HO NENA-
JDE, POKUD HO UZ NEKDE VYUZIVAL. TO ZNA-
MENA, ZE NAPRIKIAD PO PREJMENOVANI

TABULKY KAZETY NENAJDOU FORMULARE NA
NI ZALOZENE JEJI DATA A MISTO NICH
Z0BRAZI CHYBOVA HLASENI. v ZADNE VERZI
ACCESS NEDOVOLI PREJMENOVAT €I 0D-
STRANIT OBJEKT, POKUD HO MATE VY NEBO
JINY UZIVATEL OTEVREN.

formulafem
Kazety) praco-
vat ¢asto, mu-
zete ho mit
bliZze po ruce
tim, Ze si pro
néj vytvorite
na plose Win-
dows ikonu,
ktera po po-
klepani ote-
vie vasi data-

bazi a v ni rovnou tento formular

tvorite ho takto:

s daty. Takové ikoné, ktera vede k ur-
¢itému objektu, se ika zastupce a vy-

® Vytvoreni zdstupce Klepnéte na na-
zev objektu v okné databaze pravym
tlac¢itkem mysSi a z rozvinuté nabidky

vyberte Vytvorit zastupce. Dialogové
okno, které se obje-

obr. 69: vi,

Ikona zastupce formuldre Kazety

stac¢i odklepnout
tlacitkem OK. Pak sta-

¢1 zminimalizovat ne-

z databaze Videokazety.

bo zavrit vSechna okna
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a pohledat, kde na plose vznikla ikona podobna
té z obr. 69. Jeji pone€kud legraéni popisek muze-
te prejmenovat stejnym postupem jako objekt
v databazi (viz predchozi strana).
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oA
TISKNEME
SESTAVY

® NaSe prvni sestava

® Tiskneme - nejen sestavy
® Sestavy pod lupou

® Souhrnné vypocty

NASE PRVN/ SESTAVA

Po zvladnuti formulaira by
nam nemély sestavy Cinit
potize, protoZe se jim z velké
casti podobaji. Sesta-
va je, stejné jako
formuld¥ dokument
umoznujici zobrazit souvi-
sejici data z raznych tabulek,
ovsem jen zobrazit na obra-
zovce nebo vytisknout
na tiskdrné - neumoz-
nuje provadét v datech
zmeény. Jeji sila je v tom, Ze muzZe pred-

vést mnozstvi dat v prehlednéjsi podobé: jednotlivé
zdznamy v ni mohou byt roz¢lenény na skupiny, kte-
ré maji néco spole¢ného (naptiklad tdaje v prehledu
faktur mohou byt rozdéleny na faktury jednotlivych
zakaznikl), a ke vSem skupinam, i sestaveé jako celku,
1ze poridit souhrnné vypocty (tfeba celkové fakturo-
vané sumy kazdého zakaznika a celkovy obrat firmy
tvoreny vSemi fakturami).

Udaje na sestavé mohou byt rozmistény podobné ja-
ko na formuléari - sloupcovité nebo tabelarné (viz obr.
70). Casté&ji se pouziva druhy typ, protoZe je Gispornéj-
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kvl

obr. 70:

TentyZ zdznam ve sloupcové a tabuldrni sestavé nahravek.

§1 pfi vétsim mnozstvi dat, ktera se obvykle z databa-
zi tisknou. Forma datového listu nema u sestav vyz-
nam, protoze sestavy neslouzi k zadavani dat a tomu-

Zx

to pohledu se velice blizi tabularni rozvrzeni.

Mova sestava

N&vrhavé zobrazeni
£ Privodce sestavou
===
Privodce grafem
Tento privodee automaticky Pritvodce gtftky
wybwofi tabelarni sestavy,

‘yberte babulky nebo dotaz
odkud pochazeji data objektu:

[
Ok I Starno |

obr. 71:
Pri tvorbé automatické sestavy staci vybrat jeji typ
a zdrojovou tabulku.
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Oba typy, sloupcovou i tabulkovou sestavu, pro tda-
je z jedné tabulky je schopen Access vytvorit témér
automaticky, kdyz v okné databaze klepnete na polic-
ko Sestavy a stisknete v ném tlacitko Novy. V dialogo-
vém okné z obr. 71 vyberte tabulku, jejiz data chcete
v sestavé mit a v hornim vybéru zvolte odpovidajici
typ sestavy. Po stisku OK uvidite hotovou sestavu
v zobrazeni zvaném ndhled (viz obr. 72 vpravo).

Néhled je hlavnim zobrazenim sestavy, v némz lze
prohlizet
kompletni
POZOR! wrome mravicnicy zosrazeni [ s
NAHLED A NAVRH LZE SESTAVY ZALOZENE NA TA- (RGNS AIEY
BULKACH S VELKYM 0BJEMEM DAT 20BRAZIT | VE [
TRETIM POHLEDY, ZvANEM UKAZA, v NiZ NE- [ dZ u
JSOU VYPSANA VSECHNA DATA A NEMUSI SU- |
HIASIT VYPOCTY. TENTO POHLED SLOUZI K RY- [N pz;
CHLEMU POSOUZENI VZHLEDU SESTAVY PRI JE- hledu se se-
JIM VYTVARENI NEBO UPRAVACH, PROTOZE VY- stava  také
KRESLEN/ NAHLEDU MUZE POCITACI U OBJEMNE  [RS TR
DATABAZE TRVAT DLOUHO A FORMAT UKAZKY NA jako tabulky
ROZDIL 0D VIASTNICH DAT JE V NAHLEDU VERNE RGBT ey RIER T
ZOBRAZEN. maji i sesta-
vy své navr-

& Sestaval : Sestava

I R R R R R R R R

# 2ahlavi sestavy
—

‘ |Na|hra|'vk_}‘;‘ Néwrh

# Zahlawi stranky
Sistolkazeth | Cad waddtiu N |

| [ e N T e | T ﬂ\ |
: hzéplatrstrénlky .
B [ O
| |1 # zapati sestavy
Nahrdavky
( Cisto kazety  Cas usitan Nz Datum |
1 35812 hanes
> 1 31508 Cundiountryshor 41,199
> 13446 Alnumlior 2121995
1 00DD T ciiskysro Fopella 2121555
\t 2 31708 hore
. 2 24738 Lyfovint vaSpiedioa B1219%
2 05120 Standor svaa 1571998
NC‘IMEJ 2 00000 Jarina proces 271988
3 25230 lomee
3 20840 Peitiko 2172000
3 13756 Wénathly Brasa 44,1999
3 00030 Marsiles, podete i pa 341999
obr. 72:

Navrh je obecnym zobrazenim sestavy a slouZi k jeji definici.
Nabhled je pohledem na viastni data. 59
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hové zobrazeni pro jeji vytvareni, vybér poli a forma-
tovani jejiho vzhledu. K prepinani mezi zobrazenimi
ﬁ poslouzi opét nabidka Zobrazit nebo prvni tlacitko
na panelu néstroju.
Tim, Ze je sestava urcena k tisku, je v ndhledu zobra-
zena presné tak, jak bude na jednotlivych strankach
vytisténa. Pokud je stranek vice, muZete mezi nimi
listovat podobné jako mezi zdznamy na formulari na-
vigacnimi tla¢itky v dolni listé jejilho okna. Celou
stranku najednou muzete vidét po klepnuti mysi
kamkoli do sestavy. Po dal$im klepnuti vidite opét
detail, v némz se daji ¢ist data. Proto ma mysi ukazo-
vatko v sestavé tvar lupy. Pokud se v detailnim pfti-
bliZeni potrebujete podivat na jiné misto na strance,
potahnéte spravnym smérem vodorovny nebo svisly
posuvnik po stranach okna.

TISKNEME — NEJEN SESTAVY

vytisténi sestavy na papir
slouzi prikaz Tisk z na-
bidky Soubor. Kdyz ho po-
tvrdite klepnutim na
OK, zacne Access posi-
lat data na tiskarnu a se-
stavu vytiskne. Pfed tis-
kem je uzitetné zkontro-
lovat zakladni tiskova na-
staveni, predevsim orientaci

'Vzhled stranky p a p i r u
Chrsje stranka | Sopee | a rozmeéry papi-
) volba orientace papiru ru, velikost o-
Crientace

kraji po stra-
e itk @ a gt néch list, a ma-

. . . P li tiskarna vice
velikost azdroj-papiru-—vtiskarne , e
Paphr zasobniktl nebo

Velkost:  |A4 210297 mm | podavact papi-
ru, tak i zdroj,
odkud si ma

Zdraij:

Tiskarna pro Sestaval papir brét
& ychozi tisksma K témto nasta-
" Pouzt jinou kiskarnu venim slouzi di-

alogové okno
Vzhled stranky

- rovnéZ z na-
_OK Storno
s | bidky Soubor -

. a jeho dvé kar-
obr. 73. ty: Okraje a Stranka. Pokud se-
Okno Vzhled stranky. stavu ulozite, méla by se prove-
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vov

dené nastaveni zachovat do pristé a pak by jiz nikdy
nemeélo byt zapotifebi je upravovat, pokud se nezméni
nékterd ze skutecnosti (napriklad budete chtit tisk-
nout pro zménu na papiry z horniho zasobniku).

Je na misté také si Tici, Ze v Accessu muZete tisknout
také tabulky, dotazy, formuléie i jiné véci, a to zcela
stejnym zplsobem: také ptikazem Tisk a také u nich
muzete provadét nastaveni vzhledu stranky. Napii-
klad otevTete-li tabulku, piikazem Tisk se vytiskne ta-
bulka. Oteviete-li formula¥, vytiskne se stejnym
piikazem formulafr. Pfi tisku formulafe na ¢ernobilé
tiskdrn€ miva smysl volba, kterou jsme pri tisku se-
stav pominuli: zaskrtnuti policka Tisknout jenom da-
ta na karté Okraje v dialogu Vzhled stranky, ktera
muze zlepsit ¢itelnost vytisku formulare, ktery byl na
obrazovce vyveden v bohatych barvach, zatimco pti
¢ernobilém tisku by tyto barvy mohly splyvat v razné
tmavé, ale malo odlisné odstiny. U rozumné navrze-
nych sestav (sem pocitejme i sestavy vytvorené pra-
vodcem) toto nehrozi, protoze jejich barvy se auto-
maticky nastavuji jiz pfi jejich vzniku, a to pravé
s ohledem na ¢ernobily tisk.

SESTAVY POD LUPOU

Abychom pochopili
princip a vymoze-
nosti sestav, prepnéme
vytvofenou sestavu na-
hravek do navrhového
zobrazeni a sledujme i obr.
72. Sestava ma, resp. muze
mit, nékolik ¢asti (sekei):
® Zdhlavi sestavy: jeho ob-
sah se umisti na zacatek prv-
ni stranky sestavy; vhodné pro nadpis a do-
plnkové informace k sestave.
® Zdhlavi stranky: jeho obsah se zopakuje na za-
c¢atku kazdé stranky; na prvni strance pak pod
zahlavim sestavy; vhodné pro popisky poli pri
sloupcovém rozvrzeni - popisky se pak jiz ne-
musi opakovat u kazdého zaznamu sestavy.
® Télo: slouzi k vypsani vlastnich dat jednotlivych
zdznamu. T€lo se v ndhledu opakuje tolikrat, ko-
lik je ve zdrojové tabulce zaznamu, nap¥. v nasi
sestavé nahravek bude uvedeno dvanactkrat.
Sestava diky tomu vypada jako ,nekonec¢ny* se-
znam.
® Zapati stranky: jeho obsah se zopakuje na kon-
ci kazdé stranky; vhodné pro doplnkové udaje,
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které slouzi k orientaci na samostatnych listech
papiru, napft. pro ¢isla stanek, datum a ¢as tisku
apod.
® Zdapati sestavy: jeho obsah se umisti na konec
sestavy; vhodné pro dodate¢né informace k se-
stave.
Pokud v navrhu nékteré zahlavi chybi, da se zobrazit
odpovidajicim prikazem (napt. Zahlavi ¢i zapati ses-
tavy) z nabidky Zobrazit a timtéz prikazem se d&
skryt, je-li v sestaveé zobrazeno. Skryt v tomto pripadé
znamena zrusit, odstranit - odstrani se vSechny ovla-
daci prvky, které v zahlavi nebo zapati pfipadné byly,
na coz vas Access upozorni.
Vidite, Ze navrh nasi automatické sestavy ma vétSinu
z téchto sekci: v zahlavi sestavy je nadpis Nahrdvky,
do zahlavi stranky jsou vyneseny nazvy poli. To vse
jsou ovladaci prvky typu popisek. V téle sestavy jsou
pak textova pole pro zobrazeni Gdaji o nahravkach.
Zapati stranky obsahuje textové pole s vyrazem
=Now(), ktery zajistuje zobrazeni aktualniho datumu
v dolni ¢asti kazdé stranky.

ZVLASTNI VYZNAM SESTAV

Ukaime si na jednoduchém prikladu prvni ze zvlast-
nich vymoZenosti sestav: dodate¢né fazeni a prede-
vS§im seskupovdni dat, které se v praxi vyuzije v tisicich
situaci - vzdy kdyZz je v tabulce mnoho zaznamu a ze-
jména kdyz se fada Gidajii na nich opakuje. Napiiklad
v nasem piikladé se potencidlné rysuji skupiny vSech
nahravek na stejné kazeté. Vzhledem k tomu, Ze jsme
je v tomto poradi i zadavali do databaze, jsou tyto sku-
piny jiz vlastné vytvoreny (viz obr. 75). Chceme to vSak
mit v této sestavé zaruceno i pro pripad, Ze v tabulce
nékdo nebude pokracovat v zadavani podle poradi.
Jste-li v navrhovém zobrazeni zajistite fazeni, popft.
seskupovani dat piikazem Razeni a seskupovani
z nabidky Zobrazit. V prvnim sloupecku (viz obr. 74)
vyberte ze seznamu Cislo kazety, protoze podle kazet
chceme nahravky radit, aby nahravky z jedné kazety
byly u sebe. Nize v okénku zménte hodnotu v poli¢-
ku Zahlavi skupiny na ano - tim se pred kazdou sérii
nahravek od jednoho ¢isla kazety vlozi volny prostor
- dalsi sekce, kterou nyni vidite v navrhu (Zahlavi Ci-
slo kazety, viz téz obr. 75). Zahlavim se skupiny od se-
be viditelné oddéluji.

Abychom méli v raAmci jedné skupiny, tj. kazety, sefa-
zeny nahravky podle c¢ast - lze se jen divit, Ze je
Access seradil od konce k zacatku - nastavte ve dru-
hém tadku dialogového okénka Cas zaédtku a vpravo
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fiazeni a seskupovani
Pole & wiraz Pofadi Fazeni
gslo kazety =1 wzestupns
Cas zafatku wzestupné
=l
Wastnoski skupiny
Zahlavi skupiny ano
Zapati skupiny ne Oznacte pole nebo napigte
Seskupovat kaZdou hodnotu wiraz, podle kberého se bude
Interval skupiny i fadit &i seskupovat,
UdrZovat pohromadé  Zadné
obr. 74:

Okénko pro nastaveni poradi frazeni zdznamu a vyclenéni
skupin v sestaveé.

nechte vze-

Cislo kerety Cas raditlar Nézev Datum | stmé.
Okénko
muzete tla-
¢itkem %

1 0:00:00 TH eizky pro Fopello 24121995 7Z av i’« i t

1 1:54:48 Alamm Litor 26121995 a pfepnu_

1 1508 Cundromtrysbor 41% |  tim do na-

1 35812 Tover hledu si

prohléd-

nout, jak

se od sebe

2 D000 Jasiva proeoce wpe| Skupiny

2 0:51:20 Standowa svatha 1571998 nahvr.évek
2 24733 Lyfovén na Spiddlu 3121998 Odfl?my'

2 F1705 koneo PO‘]dITle ve

vyladovani

obr. 75: sestavy da-

le: do za-

Sestava po seskupeni nahravek podle Cisla

tim prazd-
kazety.

ného z&-
hlavi skupiny si nechme vypisovat ¢isla kazet, aniz
bychom je pak jiz u kazdé nahravky ve skupinach
znovu opakovali. Tim bude sestava prehlednéjsi.
V praxi to znamena prejit zpét do navrhového zobra-
zeni a pfesunout barevny popisek Cislo kazety ze za-
hlavi stranky do zahlavi skupiny, stejné jako textové
pole (¢erny radmecek Cislo kazety) z téla téz do zahlavi
skupiny. Pokud pro vys$si thlednost nastavite texto-
vému poli vétsi a tuéné pismo a horni hranici téla pri-
tdhnete nahoru blizko pod tato poli¢ka, bude sestava
vypadat jako na obr. 76.

63



CAST CTVRTA — TISKNEME SESTAVY

# Zahlavi sestawy

Nahrdivky
-
# Z2hlavi stranky A C‘i‘j h
[ |\Eeeun [ e [ [ [P |
# Z4pati strank v .. N
T T T Curs pesceribar Niizev Deurn
=N°’WD‘ | \L—) Cisia Rezety 1
S 0:00:00 T ciiky pro Fopelln 24121995
13445 Alnumldor 26121995
F150E Cundrecurzyshow 4.1.19%
35812 konee
Cislo kezety 2
NC! ll | ad 00000 Jarins promoce 27.1998
35120 Standovasvatha 1531598
24735 Lydovind nadpitila £1219%8
31705 kores
obr. 76:

Sestava po Upravé skupin v navrhu a v nahledu.

SOUHRNNE WWPOCTY 4,

Vdatabézich naplnénych vét-
$im mnozstvim ¢iselnych
udaji, nez ma naSe evi-
dence videokazet, ze- x
jména v obchodni &6—;\
a statistické praxi, by- é:

va jednou z nejcastéj- E»\i": 3
sich tuloh zjistit celkové -
hodnoty ve vybranych skupi-
nach dat, pripadné v celém datovém souboru. K to-
mu slouzi vyborné prave sestavy a jejich zahlavi. Vzo-
rec se souhrnnou (agregacni) funkei umistény do za-
hlavi skupiny spocte souhrn pro danou skupinu (na-
pf. prameérnou trzbu z obchodnich pfipadd kazdého
zédkaznika), tentyz vzorec v zahlavi sestavy spocte to-
téZ z dat celé sestavy (primérnou trzbu obchodniho
pripadu pocitano ze vSech zakaznikl). TotéZz plati sa-
moziejmeé i pro zapati.

Agregacni funkce jsou:

* Avg Primeér
e Count Pocet
e Max Nejvyssi hodnota
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e Min Nejnizsi hodnota

® StDev Smeérodatna odchylka
® Sum Soucet

e Var Rozptyl

Pied néazev funkce pfijde rovnitko, za funkci se pise
do zavorek nazev pole, z néhoz se maji souhrny poci-
tat, a cely vyraz se vlozi do ramecku textového pole.
Jsou-li naptiklad jednotlivymi zdznamy ve skupineé
stavy zasob urc¢itého vyrobku na jednom ze skladl
firmy, pak vzorcem =Sum(Zdsoba) umisténym do po-
licka v zahlavi skupiny vyrobku se da zjistit soucet za-
sob kazdého vyrobku dohromady na vSech skladech.
Pro lepsi pochopeni souhrnnych vypocta si vytvoime
dalsi sestavu. Tu stavajici mutzete zavrit a ulozit pod
nézvem Nahrdvky. Pro novou sestavu pouzijeme opét
pravodce, ktery za nas zaridi mnohé z toho, co jsme
kvili seskupovani dodélavali v pfedchozi sestave ruc-
né, i néco navic.

1. Po stisku tlac¢itka Novy v okné databaze vyberte
v dialogovém okné Pravodce sestavou.

2. V dalsim kroku - podobné jako pfi tvorbé for-
mulare - vyberte vSechna pole z obou tabulek,
s vyjimkou ¢isla kazety z tabulky Nahravky. (Po-
té, co se ocitne v pravém okénku druhého dialo-
gového okna, staci na néj poklepat, ¢imz se vra-
ti mezi nevybrané prvky.)

3. V dalsim kroku vyberte pod otazkou Jak chcete
prohlizet data? odpovéd podle Kazety.

4. Dalsi okno obsahuje otazku Chcete pridat Grov-
né seskupeni? Nepridavame nic, protoze sesku-
peni podle ¢isla kazet jsme mimodék zaridili
praveé v predchozim kroku. Naznacuje to i ukaz-
ka v okné dialogu.

5. Na otazku Jak chcete radit zdznamy ve skupi-
né? odpovézte volbou pole Cas zadatku - zatim
jsme nezajistili nic jiného nez to, co ru¢ni upra-
vou navrhu v predchozim prikladé.

6. Otazka Jaké chcete pouzit rozvrzeni sestavy?
dava moznost zvolit si usporadani vypiso-
vanych dat a jejich popiskt. Podle nasi odpoveé-
di pravodce rozmisti policka v zdhlavi stranky
a téle sestavy, popr. v zahlavich a télech skupin,
je-li uplatnéno seskupovéni zaznamu. Uéastni-li
se sestavy data jen z jedné tabulky, nabizi
znamé moznosti Sloupcové, Tabelarni a Zarov-
nané. My méame seskupeno podle kazet (z kroku
3), moznosti je tedy vice. Cilem je dosahnout co
nejvéetsi prehlednosti, ukazky jsou naznaceny
v levé ¢asti okna (viz obr. 77). NAm vyhovi napf.
Zarovnané vlevo 1. Stranky je pfi nasem malém
poctu sloupctt vhodnéjsi orientovat Na vysku;
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Priivodce sestavou

Jaké cheete pouzit rozvrEeni sestavy?

RozwrZeni sestavy — | [ Orientace
' Odsazované & Na yisku
1 Blokové 1 Ma Siko
KXXKKKK ) o, N
prreen " Hierarchicks 1
HRHKH KHER " Hierarchicks 2
REAR_RRRR RAXA HARA RARE |
HHRHE HHARE HARHR HHHR RHHRR @ Zarovnane vlevo 1

KNNEE KMMNKD KNRER KHMKE RXKRR
HNMHE MR HNRHR RHER HEEHR
HNMHE MR HNRHR RHER HEEHR
KNNEE KMMNKD KNRER KHMKE RXKRR
HNMHE MR HNRHR RHER HEEHR
KNNEE KMMNKD KNRER KHMKE RXKRR

]

Zarovnans vlevo 2

W Frizpiisobit Sitky poli SFce strénky

Storno | < Zpét | Dalsi = I Diokonéit |

obr. 77:
Volba rozvrZeni poli pri seskupovani v dialogu privodce
sestavou.
abychom méli jistotu, Ze nepfesdhnou S§itku
stranek, nechte zatrzeno Prizpuasobit §ifky poli
§irce stranky.
7. Vybér stylu sestavy je otazkou vaseho vkusu.
8. Sestavé muzeme nechat nazev Kazety.

O B R R R R R TR A SR R
# Zihlavi sestavy ’

. N
Kazey | [ [ [ [ [ [ | Novrh
B I I O I I O

€ 2l ey
uiz&lm‘ﬂﬁkm
\Cisto|kazesy] |Cisl kazdry

kazetdch

nahrdavkéch

Nahled

obr. 78:
Vytvofenou sestavu vidite  gestava Kazety v ndhledu.
v nahledu na obr. 78. V na-
vrhovém zobrazeni si prohlédnéte, co dal pravodce
do zahlavi skupiny Cislo kazety a co do téla sestavy.
Konecné se dostavame k porizeni souhrnného vypoc-
tu: vlozme do zahlavi ¢isla kazety vzorec, ktery nalez-
ne nejvyssi ¢as uvedeny na nahravkach kazety. Jedna
se o souhrnny Udaj, protoze je pocitan ze vsech za-
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znamu ve skupiné (nahravek na kazeté). Konkrétné
jde o zji§téni maximalni hodnoty zaznami v poli Cas
zacatku a postup je nasledujici:
1. V navrhu sestavy vyberte z nabidky Zobrazit
ptikaz Souprava nastroju.
abl 2. Na soupraveé, ktera se zobrazi, klepnéte na tlacit-
ko pro vytvoreni textového pole.
3. Klepnéte do Zdhlavi Cislo kazety s odstupem na-
pravo od pole Délka. Vznikne ovladaci prvek po-
dle obr. 79 vlevo.

ﬁfemg_.| ﬁav&'m;’r " ii | ‘Kanec| |=Max( [Cas zadatku]) | |
obr. 79:

Textové pole po vytvoreni a po prepisu hodnoty.

4. Klepnéte do vytvoreného policka a napiste vy-
raz =Max([Cas zacdtku]). Tim ¥ikdme, Ze nés ve
skupiné nahravek dané kazety zajimé nejvyssi
Cas zacatku nahravky. (Hranaté zavorky jsou ve
vyrazu proto, aby Access poznal, Ze Cas zacdthu
je cely nazev jednoho pole, a nikoli nazvy dvou
poli.)

5. Aby tento prvek vypadal stejn€ jako ostatni na
sestavé, oznacte ho a z nabidky Format vyberte
prikaz Automaticky format, ktery staci jen po-
tvrdit stiskem OK.

6. Pripadné upravte polohu tohoto textového pole
a jeho popisku podle obr. 79 vpravo.

V nahledu ted uz uvidite u kazdé kazety koncové ca-
sy. Porovnanim s délkou kazety jste schopni snadno
spocitat, kolik je na kazdé volného casu pro dalsi na-
hravky. Pro¢ byste vSak tento rozdil ¢asti méli pocitat
vy? I toto zvladne Access, pokud vzorec malinko dopl-
nite: na =[Délka]-Max([Cas zaé¢dtku]) a p¥ilehly popisek
na Zbyva.

Bohuzel je jesté nutno udélat jednu véc, a to prinutit
Access, aby vypocteny udaj zobrazil jako c¢as ve tvaru
hodiny:minuty:vtefiny. Klepnéte na textové pole se
vzorcem pravym tlac¢itkem mysi a z privolané nabid-
ky zadejte Vlastnosti (poznali jsme je uz u formula-
). V okné vlastnosti klepnéte na kartu Formatové
a prvni volbu Format nastavte pomoci $ipky v polic-
ku na ¢as (dlouhy). Vysledky vidite (po upravach sii-
ky) v nahledu a na

Cisla kazet i obr. 80
Zratka  BASF

Défta 20000 obr 80

Chrdnénd ang
Cas zabihee Nizev Tauen | Sestava s vypoctenym
PR Th sy g et ww | zhyvajicim volnym casem
[EPr—— it |
103,08 Clasraunyaon i | DA kazetach.
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SESTAVA JAKO KATALOG

Sestavy v Accessu maji pri trose fantazie $irsi uplatné-
ni nez jen jako prosté dlouhé vypisy fadkovych dat.
Mohou byt napiiklad docela dustojnym katalogem vy-
robku, zijezdl nebo tfeba nasich videokazet - podle to-
ho, jak& data mate v databazi. Kdo si fadné vyhraje s roz-
vrzenim a formatem poli, pripadné vlozi obrazky nabi-
zenych vyrobku ¢i ilustrativni grafiky, mtze vytvofenou
sestavu pouzivat jako atraktivni katalog.

Soucasti sestavy muze také byt samostatna tvodni
stranka s obrazkem, slouzici jako titul katalogu. Obra-
zek vlozite na potiebné misto (v pripadé vytvareni ti-
tulni stranky do zahlavi sestavy) v navrhovém zobra-
zeni piikazem Obrazek z nabidky Vlozit. Pfedpokla-
dem samoziejmeé je, abyste obrazek pouzitelny pro ti-
tulni stranku jiz méli ulozeny na pevném disku poci-
tacCe, na disketé nebo na kompaktnim disku, nebo si
ho pretahli na disk ze skute¢né fotografie skenerem
nebo z digitdlniho fotoaparatu. Pfed pouzitim tohoto
prikazu jen klepnéte kamkoli do sekce zahlavi sesta-
vy, aby se pak obrazek vlozil pravé tam. Ve vkladacim
dialogu se pracuje stej-
né jako v dialogu pro

Maje domdct videotéia otevieni souboru: mé-
il nahr ek li byste v ném najit
soubor s danym obraz-

kem.

Po vloZeni obrazku
pak poklepejte do za-
hlavi sestavy (ne do ob-
razku, nejjistéjsi je po-
klepat do sedého vodo-
rovného pruhu Zahla-
vi sestavy) a v okénku
T vlastnosti mu nastavte
i formatovaci vlastnost
Odstrankovat na za
sekci. Upraviteli text
nadpisu a popt. dodate
obr. 81: dalsi text, mtze prvni
Titulni strénka sestavy stranka sestavy vypa-

fedend jako zahlavi sestavy. dat podobné jako na
obr. 81.

TISK ADRESNICH STITKU A OBALEK

Daléim jasnym vyuzitim sestav je potisk adresnich
§titkti ¢i obalek, méte-li v databazi tabulku s adre-
sami lidi nebo firem. Kromé toho, Ze se pro tento tcel
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nabizi pruvodce, muzete pouzit klasickou tabelarni
sestavu, do které zatradite potfebnd pole, jako napi.
Jméno, Piijmeni, Ulice, Mésto a PSC. V ni dale upra-
vite rozmisténi a format poli, odstranite vSechny po-
pisky a zahlavi. Pak nastavite velikost téla sestavy tak,
aby se shodovala se zméfenymi rozmeéry obalky ¢i
stitku a v pripadé tisku na arsiky stitkd jesté v dialo-
gu Vzhled stranky na karté Sloupce nastavite, v koli-
ka sloupcich jsou stitky na archu umistény (napft.
pokud je na archu 3 x 8 stitkQ, je Pocet sloupcu 3),
namérenou §ifku a vysku $titk a vzdalenost sloupcti
(tj. vodorovné mezi §titky). Pak muzete obalky ci
stitky vlozit do podavace tiskarny a spustit tisk ses-

tavy.

B[t 2e 3416

[ |[# 180 “

: —— NQVT]'\
-|| |Osloveni

1 ||=[dména] & " " & [PFimeni]

- Adresa

2 |hiésta

N =

Nohlod | & = &=

Obr. 82:

Sestava jako list adresnich Stitku. Vypisovani zaznamu vedle
sebe je zajisténo nastavenim vice sloupct v dialogu Vzhled
stranky.
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e
NA DOTAZY

ODPOVIDA
ACCESS DATY

® Nas prvni dotaz

e Navrh dotazii

e Aktivni prace s daty v dotazech

NAS PRVNI DOTAZ

Dotaz je otazkou polozenou Acces-
su, kterou si zadate urcitid data
v databazi. MlUzete mit zajem o nék-
terd pole z jedné nebo vice tabulek,
o vSechny radky nebo jen o ty, které
splnuji urcité podminky. Dotazy mohou
s daty provést rizné vypocty nebo uUpravy
(nap¥. z datum zjistit ¢isla tydnt) a slozitéj-
§1 dotazy plni jesté dalsi funkce. Jako odpo-
véd vraci Access odpovidajici data formou
datového pohledu jako v tabulce. Data
vracena dotazem ovSem mohou po- ==
slouzit - zcela stejné jako tabulky - ja-

ko zdroj zdznamu pro formulare a ses-
tavy, ¢i dokonce pro jiné dotazy. Predpokladate-li, ze
stejny dotaz budete v budoucnu opakovat, ulozite je-
ho definici (navrh) a on pristé vrati odpovéd p¥i pou-
ziti aktudlnich dat - tj. takovych, jaka budou zrovna
v databazi.

V rozséahlejsich databazich, nez je ta nase, budou do-
tazy zrejmeé nejcetnéji vytvarenym databazovym ob-
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vy

jektem. Mohli bychom tabulku nahravek rozsirit
o sloupce Obsazeni a Kategorie, do nichz bychom ke
kazdému zaznamu dopisovali jména hercti hlavnich
roli a zarazovali do kategorii jako komedie, ak¢ni, se-
rial, soukromé apod. Pak bychom si pomoci dotazu
nechali snadno vypsat (at uz formou datového listu
nebo bychom na ném zalozili sestavu) vSechny filmy,
v nichz hraje Zdenék Svérak, nebo treba vSechny ko-
medie. Dotazy mohou kombinovat i vice podminek
a obsahovat vypocty, takze by prichéazely v tvahu do-
tazy jako ,,vSechny komedie krat$i nez 1 hodina“ ne-
bo vSechny soukromé nahravky z roku 1998. Lékar
muze ze své evidence pacientll vytdhnout dotazem
vSechny zaznamy o ockovanich urc¢itého pacienta,
skladnik obchodni firmy zase seznam zboZi, jehoz z&-
soby pri dosavadnim prodeji vystacuji na méné nez 7
dni atd.

Pro praci s dotazy se prepnéte v okné databaze na
kartu vénovanou jim, klepnéte tedy na policko Dota-
zy. (NemuzZete-li okno databaze najit, pouzijte nabid-
ku Okno nebo stisknéte klavesu (Fi1).) I na tvorbu do-
tazll je v Accessu pruvodce, jeho moznosti jsou vsak
silné omezené - neni napriklad schopen pfrijmout
zaddna omezujici kritéria pro vybér zaznamu.

1. Zahdjeni. Klepnéte tedy v databazovém okné na
tlac¢itko Novy a v nasledujicim dialogovém okné
na OK, ¢imz se pro tvorbu pouzije Navrhové
zobrazeni.

2. Vyber tabulek. Nasleduje okno pro vybér tabu-
lek, z nichz budete chtit v dotazu vybirat data
(obr. 83). Vyberete je poklepanim (tj. dvojim
klepnutim) na jejich nazvy a zaviete okno tlacit-
kem Zavrit. Pro nas priklad vyberme obé tabul-
ky: Kazety i NahrdvRy.

Zobrazit tabulku 7| x|

Tabulky | Dotazy | Oboe | Piidet

Zawit

Kazet

obr. 83:

Dialogové okno s vybérem tabulek pro dotaz.

3. Okno navrhu dotazu. Nachazime se v okné navr-
hu dotazu, kde jsou uvedeny vSechny vybrané
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tabulky - resp.
seznam jejich
poli (viz obr.
84). Je-li mezi ta- Nzev
bulkami nadefi- \ el
novan vzajem-

ny vztah (rela- e 2

ce), objevi se |Tamuks
Radit:

#

1 ool
Cisla kazety
Cas zaditku

mezi nimi Spo- Zobrazit: ] [H]

jujici cara na K
znameni, Ze Access obr. 84
vi, ktera data k sobé& Okno ndvrhu dotazu a
patfi. To je i nas pii- vybér poli taZenim mysi.

pad, jelikoz jsme rela-
ci mezi ¢isly kazet v obou tabulkach vytvorili jiz
v prvni ¢asti knihy.

4. MrvizZka. Sit ¢ar v dolni ¢asti okna pod seznamem
poli se nazyva navrhova mtizka. Vyplnénim ur-
¢enych bunék v mtizce muzete Accessu sdélit:

jaka pole vas zajimaji,

ve kterych tabulkdch tato pole jsou,

podle ¢eho pak chcete nalezena data radit,

jaka mate pro vybér radku kritéria,

zda se vibec dané pole ma zobrazit (pole mui-

Ze byt v miiZce tieba jen z divodu razeni nebo

stanoveni kritéria).

Pii tom budete spise tahat

mysi nez néco slozité psat. /p@

Access se leccos dovtipi [fke

i
\I
sam, napt. doplni nazvy ta- Traziﬁ }l

bulek, v nichZ jsou vami vy- K’EES,

brana pole (pokud nemaji .
stejna jména ve vice zde po- (?b r. v8,5
uzitych tabulkach). Tyto Cast miizky
faktory nastavujete v Fad- v ndvrhu dotazu.

cich m¥izky (viz obr. 85).

5. Vysledek dotazu, tedy odpovéd Accessu na zZa-
dost o zobrazeni dat, uvidite po prepnuti do
zobrazeni datového listu pomoci nabidky Zob-

razit nebo prvnim tlac¢itkem (vlevo na panelu
nastroji1). Pokud jste vSak do mtizky zatim ne-
vybrali Zadné pole, ukaze vam misto toho
Access jen chybové hlaseni, ze ,Dotaz musi mit
alespon jedno vystupni pole.“ To vzapéti napra-
vime.

VYBER POLI

Datové sloupce jsou jedinou véci, kterou musite
do navrhu dotazu zadat, protoZe jinak by Access

73



CAST PATA — NA DOTAZY 0DPOVIDA ACCESS DATY

nevédé€l, co ma ukazovat. Nazvy poli, kter& chcete vy-
psat v odpovédi dotazu, mtzete do mrizky zadat ruc-
né nebo vybrat pomoci $ipky, ktera se v burice miiz-
ky s titulkem Pole objevi po klepnuti mysi (je na obr.
85). Lze je také zatdhnout mysi pfimo ze seznamu po-
1i tabulek v horni ¢asti okna, jak ukazuje obr. 84. Ta-
zenim lze do mrizky dostat i vice poli najednou, po-
kud je v seznamu nejprve oznacite (viz ramecek
,Poznej vic“). Na nazev pole v seznamu stac¢i dokonce
jen zaklepat - pak sko¢i do nejbliz§iho volného sloup-
ce miizky. Chcete-li do dotazu zahrnout vSechna pole
tabulky, zatdhnéte z tabulky misto vSech poli hvéz-
di¢ku (*), resp. na ni poklepejte - hvézdi¢ka v Accessu
znamena ,,vse“, zde ,,vSechna pole“.

Pro nas priklad si vyberme vSechna pole z obou tabu-
lek. Nikoli vSak pomoci hvézdicek zastupujicich vse-
chna pole, ale rad€ji oznacenim a stazenim vsech po-
1li, protoze budou-li vypsana v navrhové mrtizce jed-
notlivé, budeme moci k potfebnym polim jmenovité
zadat pozadavky na Fazeni a vybérova kritéria.

POZNEJ VIiC

Jak oznacit v ramecku se seznamem poli vice
poloZek najednou?
® Souwvislou fadu Klepnéte na prvni poza-
dovanou polozku a pak s klavesou
na posledni polozku, kterou chcete vy-
brat. Oznaci se (modie) i vSechny poloz-
ky mezi nimi.
® Nesouvisly vybeér ,na preskacku®“ Klep-
néte mysi na prvni pozadovanou poloz-
ku a pak s klavesou na kazdou dalsi,
kterou chcete vybrat. Oznaci se vSechny
takto vybrané polozky.
® Vsechno Poklepejte na nazev tabulky
v Sedém titulkovém pruhu seznamu.
Oznaci se vSechna pole.

SMER RAZENI

Poliéko miizky nadepsané Radit slouZi k nastaveni
sloupct, podle jejichz hodnot se maji data vybrana
dotazem setfadit. Mozné je samoziejmé razeni vzestup-
né a sestupné, pripadné razeni zrusit volbou (neradit).

74



CAST PATA — NA DOTAZY 0DPOVIDA ACCESS DATY

My si zde nechdme nahravky setfadit abecedné podle
nazvu, nastavte tedy vzestupné pod polem Ndzev.

Kdybyste potiebovali v objemnéjsich datech fadit po-
dle vice sloupct, nastavte u kazdého z nich zamgysle-
ny smér razeni, pricemz dulezitost poli pro Fazeni
klesa zleva doprava. Napiiklad v ukazce na obr. 86
jsou lidé serazeni tak, jak byva zvykem, pied-
nostné€ podle prijmeni, a pokud se vyskytnou jme-
novci (Zemanové), sefadi se navzajem podle kiestni-

= — — Prijeni | Jméno [ Povolani
Pole: [PHijent Iména Povolini —
Tabulka: [Lidi Lidi Lidi Cauly Paul kriminilista
Radit: [vzestupna vzestupné Palyza Jan hrazny
Zobrazit: Terman Eduard politik
Zernan Jan kriminalista
Obr 86 Zerman Ililod politik

Priorita poradi fazeni klesa zleva doprava.

ho jména, protoZe jsme v miiZce uvedli nejprve pii-
jmeni a pak teprve jméno.

Nemusi se vdm ovSem libit, Ze jméno je v sefazenych
datech zobrazeno az za prijmenim. Jak to ale udélat,
aby mohlo byt poradi vypisu poli Jméno, Pijjmeni,
a pritom zachovano frazeni v poradi Pri{jmeni, Jméno.
Trikem, ktery to vyresi, je pouzit jedno z poli, napft.
Jméno dvakrat: jednou pred prijmenim pti zaskrtnuti
Zobrazit bez nastavovani razeni, podruhé za prijme-

Pale: | Iméno Pfijeni Jmneno Pavolani
Tabulka: | Lidi Lidi Lidie e, |Lidi

Radit: % |veestupné wezestupng )
Zobrazit: 7 P £ 7
Obr 87- Jméno__ | Piijeni | Povolani
oL ) L Paul Couly kriminilista
Reseni situace, kdy je tfeba Jan Palyza hrazny
T x XA mrimritS Eduard Zeman politik
fadit dvé pole v opacné priorité o Zoman Kriminalista
neZ v jaké je chcete zobrazit. Milg§ Fernan politik

nim s volbou Radit a smazanim zatrzitka Zobrazit
(viz obr. 87).

Dalsim dtvodem, pro¢ nemusite chtit zobrazit data
nékterych poli zavedenych do navrhové mrizky dota-
zU, je jejich pouziti pouze pro kritéria - napt. kdybys-
te chtéli vypsat jen nahravky z kazety ¢islo 3, ale ne-
potfebovali toto ¢islo u nich vidét (viz dale).

A JE TADY VYSLEDEK!

Vtéto chvili by mél vas navrh dotazu vypadat stejné
jako na obr. 88. Pokud se lisi jen v tom, Ze na ob-
razku mame prizptsobené §irky sloupct, tak to taky
snadno dovedete - dé€la se to stejné jako v datovém
listu tabulek: za rozhrani sloupecku lze v Sedém za-
hlavi tahat mysi, nebo na rozhrani sta¢i poklepat -
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m
Eislo kazety
Cas zatatky
(Y339
Datum

ra
f1—F =
Pole: [l kazet:; Znatka _ |Deka Chraggna” | Cislo kazety Cas zatatu_ |Nazey Datum

Tabuka: [Kazet Kagety |Kapehy |Kacet Nahrévk; Nahrévk; Nahr vk Hahréky
Fadit: |wzestupné

Zobrazit: [
Kritéria:
nebo: B
Rl »

Hotovy nédvrh dotazu a misto pro oznaceni sloupce.

Moy

pak sloupec v mriZce dostane automaticky optimalni
§ifku. Sloupce lze také klepnutim primo na Sedé za-
hlavi oznacit (spravné misto a tvar mysiho ukazovat-
ka pfi tom vystihuje také obr. 88) a oznaceny sloupec
vymazat z navrhu klavesou nebo tazenim presu-
nout na jiné misto m¥rizky a zménit tak jeho umiste-
ni v datovém zobrazeni dotazu.

— Konecné se tedy mizeme presveédcit, jaka data Access

na nas dotaz vybere. Klepnéte na tlac¢itko (viz vlevo).
Mél by se objevit pohled na datovy list (viz obr. 89),
podobny jako v tabulkach. Vidite, Ze sloupce jsou uve-
deny ve stejném poradi jako v névrhu; pricemz
vlevo jsou informace o kazetach a vpravo u nich uda-
je o jejich nahravkach na nich. Radky jsou sefazeny
abecedné podle nazvli nahravek. Vypis ponékud kazi
konce kazet, které se diky abecednim setiidéni dosta-

151 Dotaz1 : Vibérovi dotaz _[ofx]

Délka Chranéna |Nahravky. as zacatku Datum
L il BASF 4:00:00 ano 1 1:34:45 Akumulator 26121995
[ | 1 BASF 4:00:00 ano 1 3:15:08 5ur\dvcnumryshnw 4.1.1996
[ | 2 BASF £:00:00 ne. 2 0:00:00 Janina promoce 271888
[ | 3 Sony 4:00:00 ne; 3 2:52:20 konec
[ | 2 BASF 5:00:00 ne; 2 3:17:03 konec
[ | 1 BASF 4:00:00 ano 1 3:68:12 konec
[ | 2 BASF 5:00:00 ne; 2 2:47:33 LyZowéni na épw&a’ku 23121998
[ 3 sony 400:00 ne 3 0:00:30 Mareiku, podejte mi pero | 3.4.1939
[ | 3 Sony 4:00:00 ne. 3 1:37:56 Mawat Mr. Beana 4.41889
[ | 3 Sony 4:00:00 ne; 3 2:08:40 Peficko 21.7.2000
[ | 2 BASF 5:00:00 ne; 2 0:51:20 Standova svatba 15.7.1933
[ | 1 BASF 4:00:00 ano 1 0:00:00 THi ofigky pro Popelku 24121985
*
zéznam: 14] ¢ | T e lrlrk|z 1z
obr. 89:

Vysledek dotazu v pohledu datového listu.

ly k sobé, to vsak za okamzik napravime zadanim vy-
bérovych kritérii.

Jak brzy uvidime, lze data v zodpovézeném dotazu
nejen prohlizet, ale ve vétsiné pripada i ménit, vkla-
dat nebo odstranovat. Vysledek dotazu je pohledem
do tabulek na jejich vybrana data. Mezi navrhem
a datovym pohledem dotazu se lze kdykoli prepinat,
a v navrhovém zobrazeni definici dotazu ménit.
Chcete-li mit dotaz uchovan i po zavieni, musite ho
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ulozit. Zadejte tedy piikaz Ulozit z nabidky Soubor
a dotazu dejte napriklad nazev Kazety s nahrdvkami.
Dulezité je uvédomit si, ze Access si uchovava nikoli
tento datovy pohled, ale jeho definici, ¢ili navrh dota-
zu. Pokud tedy dotaz uzaviete a pouzijete ho priste,
vybere vam data, ktera budou v dany okamzik aktu-
alni, tedy i pfipadné nové nahrané kazety a porady
na nich, bez téch, které byly mezitim smazany a se
vSemi piripadnymi zménami.

Zavtete-li okno dotazu, ztstane podle ocekavani v ok-
né databdze zastoupeno ikonou a svym nazvem.
Kdyz na n€j poklepete, otevie se dotaz pfimo v dato-
vém pohledu - uvidite tedy odpovéd. Pro otevieni
v navrhovém zobrazeni je v okné databaze

tfeba klepnout na tlac¢itko Navrh.

NAVRH DOTAZU

Ocitéme se opét v navrhu
naseho dotazu Kazety s na-
hrdavkami a jesté ho malinko
vylepsime. Nauc¢ime se zada-
vat vybérova kritéria, jimiz lze
omezit, které radky se v odpo- °
védi dotazu objevi. Do radku
Kritéria mutizete pod prislusné pole
napsat hodnoty, jez vas zajimaji. Muze jit o cCisla, tex-
ty, Casovy ¢i kalendarni tidaj nebo hodnoty ano/ne.
Texty se uvadéji v uvozovkach (napt. “BASF*), ¢asové
udaje a datumy v krizcich (na US klavesnici je najde-
te v horni fadé tam, co byva jinak 3), napi. #2:00:00#%.
Tyto ohranicujici znaky by mél byt Access schopen
dopsat sam na zakladé toho, Ze pozna povahu vami
napsanych hodnot. Nesnazte se psat do poli nezadou-
ci typy dat, naptiklad do pole Cislo kazety textové hod-
noty.

Zadejme jednoduché kritérium. Reknéme, Ze nas ny-
ni zajimaji jen nahravky z kazety ¢. 3, napiste tedy do
kritérii jednoho z naSich dvou poli pro ¢isla kazet
hodnotu 3 (viz obr. 90). Vysledek je na tomtéz obraz-

¢

Polei | kazety |Znafka  |Debka  [Chranéna |Pislo kasety |Cas zatathu ’Eazev Datur
. Tabuka: [KGazer Kazety [Kazely |Kager Tuzhvdvk; Hahraky Wahravky [Nahri
N av! Yh Fadit: [vzestupné
Zobrazit: = |
Kritériai 3
nebo:
. |Kazety.Cislo k| Znatka | Délka | Chréngna |Nahrévky.Cig Cas zatdtku | Nézev
DQ‘OVy Sony 4:00:00 ne 3 2:62:20 konec
3Bony 4:00:00 ne 3 0:00:30 Mareeku, podejte rm
||.$l 3 Bony 4:00:00 ne 5 1:37:56 Néwrat Mr. Beana

obr. 90:

3 Bony

4:00:00

2:08:40 Pefitka

Navrh dotazu s kritériem pro vybér nahravek kazety ¢. 3.
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ku (nezapomente, Ze mame stile nastaveno Fazeni
podle nazvu nahravek).
Pomoci kritérii 1ze vyhledavat rovnéz data prekracu-
jici nebo nedosahujici ur¢itou hodnotu, a to pti pou-
ziti nasledujicich znaku:

Znak Najde zaznamy s hodnotami, které

> jsou vétsi nez zadana hodnota;

< jsou mensi nez zadana hodnota;

>= jsou vétsi nez nebo rovny zadané hodnoté;
<= jsou mensi nez nebo rovny zadané hodnoté;
<> jsou jiné nez zadana hodnota;

between X and Y
lezi uvniti zadaného intervalu, kde X a Y
jsou zadané hrani¢ni hodnoty.
Priklady dotazt s rtiznymi kritérii podle obr. 91 na-
jdou a vypisi:
e vsechny zaky s hmotnosti vétsi nez 50 kg,
e vSechny nahravky s pocateénim casem do
2:30:00 vcetné,

e vsechny faktury vystavené od 1. do 7. 1. 2001,

e vSechny polozky v tabulce Nahrdvky kromé konec.
Budete-li si zkouset v navrhu naseho dotazu priklad
90 d, vymazte diive nastavené kritérium u ¢isla kaze-
ty, chcete-li vidét nahravky nejen z kazety ¢. 3.

Polet [Hmaotnost Cas zatatku Datum vystavens Nazey
Tabulka: | 7aci Mahr vy Faktur: Tahr vk
Radit:
Zobrazit;
Kritériai [ =50 <=#2:30:00% Between #1.1.2001# and #7.1,20014 < ="konec"
nebo:
obr. 91:

Priklady kritérii v navrzich dotazu.

Je mozno zadat i nékolik kritérii soucasné, a to do jed-
noho i vice poli; mrizka kviili tomu pokracuje volny-

W P
Pale: [Typ Barva a) soucasnd platnost
Tagilsﬁi Auta Auka | Typ | Barva |
Zobrazit: =z |Citr0én zelend
Kritéria: |"Citrogn” "zelend"
nebo:

b) spinéni aspoii jednoho kritéria

Typ | Barva |
Pale: [Typ Barva Renault zelena
Tabulka: |Auta Auta Citroén cernd
Radit: Citroén zelend
Zobrazit: o P
Kritéria: ["Citrogn" — |Citrogn stitbrna
nebo: | "zeleng" Skoda zelena
Ford zelend
obr. 92:
Odlisné vysledky pri rizné kombinaci stejnych vybérovych
kritérit.
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mi fadky smérem dold. Mezi tim, zda jednotliva kri-
téria napiSete na stejny rfadek (vedle sebe) nebo do
ruznych radka (pod sebe), je ovsem podstatny rozdil:

Kritéria jsou interpretovana jako podminky
vedle sebe které musi byt splnény soucasné
pod sebou z nichz stac¢i splnit kteroukoli

Pokud v databazi aut zadate kombinaci podminek po-
dle obr. 92 a, najde Access pouze zelené Citroény, za-
timco kombinaci podle obr. 92 b si zada jak vSechny
Citroény, tak i vSechna zelena

Poke: [Typ Barva auta. Pro pripad dvou nebo vice
Tabulka: [Auta Auka z . ~ e .
B adit: podminek, z nichz sta¢i splnit
Eobrazit: 5 inéa 3 &
Eritéria: |"Renault” ‘!ednl;l/ye Ste']neir/l pOh’ pOk'I'E}CP.-
nedas | Eord je mrizka pod radkem Kritéria
"akoda" vz e L vz
radkem nebo a dalsi volné rad-
ky maji tentyz smysl. Chcete-li
obr. 93:

) L auta typu Renault, Ford nebo
Kombinace kritérii pro Skoda, zadate hodnoty kritérii
jedno pole. podle obr. 93.

PARAMETRICKY DOTAZ

Uiiteénym nastrojem je parametricky dotaz. Umi
vybirat data vzdy obdobnym zptsobem, ale
konkrétni data vybere az podle kritérii upfresnénych
po zavolani dotazu. Pro ilustraci vyznamu paramet-
rického dotazu si v nasi databazi videokazet nejprve
vytvorme novy dotaz podle obr. 94, ktery najde idaje
k nahravce poradu Akumuldtor. Takovy dotaz by se
nam hodil vicekrat - pro hledani libovolného filmu,
ktery budeme zrovna chtit najit. Aby vsak hledal rtz-
né porady, museli bychom pied kazdym jeho pouzi-
tim prepsat kritérium pro pole Nazev. Misto toho mi-
zeme konkrétni hodnotu kritéria nahradit hranatymi
zavorkami a do nich napsat otazku, kterou nam ma
Access polozit, az budeme chtit urcity porad dotazem
najit. Napriklad by se nas mohl ptat ,Kterou nahrav-
ku hledéte?” Na obr. 94 uprostted vidite, jak ma tako-
vé kritérium presné vypadat, vpravo pak dialogové
okénko s dotazem Accessu. NapiSete-li do okénka T¥i
o7iSky pro Popelku, najde Access udaje k této pohadce.
Tak se chova parametricky dotaz - dotaz, ktery ma
misto konkrétni hodnoty v kritériich otdzku v hrana-
tych zavorkach.

Kritéria v dotazech 1ze zobecnit jesté v jiném smyslu.
Misto ¢asti nebo celé hodnoty muzete pouzit tzv. nd-
hradni znaky, a to nejen v parametrickych dotazech.
Jde o otaznik a hvézdicku, jez Access uznava jako za-
stupné znaky s timto vyznamem:
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Pole: [Mazev Cisla kazet Cas zatstku Znacka
Tabulka: |Mahrsvk Mahr vk: Mahr&vks Kazety
Radit:
Zobrazit: [ —p
Kritéria( "Akumulatg"
nebo:
Mazev Cislo kazet: Cas zatathku Znatka
Mahrdvly Mahrdvly Nahr dvk: kazety
]
{TREerou nahirévky hladétﬁ
S —
obr. 94:
Klasicky konkrétni
dotaz a zobecnény
i Zadat hodnotu parametru x|
parametricky dotaz.
.. L, . Kterou nahrévky hledate?
P¥i jeho vyvolani si [T oy pro popel

Access vyzada Storna

konkrétni podminku.

Znak Zastupuje

? jakykoli jeden znak v textu.

* jakoukoli skupinu znaku v textu.
Napriklad kritériem A??-??-00 najdete vSechna auta
s prazskou SPZ, ktera maji na konci dvé nuly. Kritéri-
um Skoda* v poli Typ auta najde vSechny $kodovky,
od Skody Favorit az po Skoda Octavia Combi atd. Ne-
nechte se zneklidnit, kdyz Access na zacatek takové
bunky v néa-

Pale: [Nazev Draburm vrhu p\flpiée
Taguall;i: Nahravky | Hahravk slavko Like.
Zabrazit: v — To tam patii,
Kb . ey jen vémpu§et-

Staéi zapsat *.12.* a zbytek| Til praci. PTi-

se doplni automaticky. klad spravné-

ho zapisu je

obr. 95: na obr. 95. Schvalné si

Kritériem se zdstupnymi znaky. ~ vyzkousejte, co dotaz
najde.

AKTIVNI PRACE S DATY
V DOTAZECH

Ui vime, Ze data lze v zobrazeni ,7'/ 1‘
datového listu u dotazl nejen 0
prohlizet, ale ¢asto i ménit, prida- /o ’,/ {]
vat i mazat. Na prvni pohled je 4

tato préce stejna jako u jednotli- Z/ "4
vych tabulek, mtze mit viak @#71/"/
své odlisnosti. Vyzkousejme . / LI
si je na p¥ikladu naseho prv- b=
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niho dotazu Kazety s nahrdvkami, ktery by po Gpravach
meél ukazovat abecedné sefazené vsechny nahravky kro-
mé polozek ,.konec*” - pokud jste ulozili jeho navrh s kri-
tériem z obr. 91 Giplné vpravo.

N4&s dotaz obsahuje pole ze dvou rtiznych tabulek: Kaze-
ty i Nahravky. Podivejme se nejprve, jaka data v ném
vibec vidime. Standardné dotaz vybira zaznamy, které
maji sviij protéjsek i v tabulce na druhé strané€ relace.
To znamena, Ze neukaze kazety, na nichzZ nejsou zadné
nahravky, ani nahravky, kterym bychom nepriradili
kazetu. Tomuto spojeni dat dvou tabulek se ¥ika vniti-
ni spojeni. Existuji i vnéjsi spojeni, kdy dotaz vypise vse-
chna data z jedné tabulky, i kdyby k nim nenaleZely ve
druhé tabulce zadné zaznamy. V takovém spojeni zls-
tanou néktera policka nékterych radkt prazdna (tam,
kde neni odpovidajici zdznam ve druhé tabulce). Toto
spojeni byste museli nastavit, kdyby v tabulce Kazety
byly napt. kazety €. 4 a 5, ale v tabulce Nahrdvky by ne-
byly Zadné nahravky s témito ¢isly kazet a vy byste
v dotazu chtéli vidét vSechny, i prazdné, kazety.

Typ spojeni zménite elegantné tak, Ze v ndvrhu dotazu
poklepete na spojovaci ¢aru mezi obéma tabulkami (je
tfeba trefit se skute¢né na spojnici - viz obr. 96 - nikoli
na zesilené ¢arky u okraju tabulek). Objevi se dialogové
okno, v némz muzete pfepinac¢em vybrat jednu ze tii
dostate¢né okomentovanych moznosti typt spojeni.

A jak je to tedy - bez ohledu na zvoleny typ spojeni ta-
bulek - s Gpravami dat v dotazech?

Ylastnost spojeni 7]
Mazew levé tabulley Mazew pravé tabulky
j ‘Nahrévky j
Nazew levého sloupce Mazev pravého sloupce
Cisln kazety j ‘G’sln kazety j

% 1: Zahrnout pouze Fadky, v nich? jsou spojend pole z obou

. " tabulek shodna,
Cisho kazety Cislo kazet:
) s i ™ 2: Zahrnout vEschny zéznamy = tabulky Kazety & z tabulky
Znacka Cas zalitku B 5 g q
Déka hazey Mahr&vky pauze by zaznamy, ve kkerych jsou spojend
= pale shodna.
Chrénéna Diatum
" 3: Zahrmout vEechny zaznamy z tabulky Nahravky a z
tabulley Kazety pouze by zaznamy, ve kkerych jsou
spojena pole shodna,
oK Starno | Nové |

Poklepanim na relaci Ize zménit typ spojeni mezi tabulkami.

e Zména dat Kromé piipadnych omezeni, které
mohl na tabulku uvalit jeji autor, neni na aktuali-
zaci dat nic zvlastniho. Za samoziejmost zfejmé
prijmeme jev, Ze zmeéna nékteré hodnoty v poli
z tabulky kazet (napf. ne na ano v poli Chranénd)
se po opusténi jejiho fadku promitne do vsech dal-
§ich radka, kde je tato kazeta u nahravek uvedena.
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e VRkladani dat Je dulezité vypisovat data jen v po-
lich tabulky, do niZ novy zaznam vkladate. Zapisu-
jete-lli v naSem dotazu novou kazetu, vyplite jeji
¢islo v poli Kazety.Cislo kazety. Naopak pfipisujete-
li na existujici kazetu novou nahravku, zapiste ¢i-
slo této kazety do sloupce Nahrdvky.Cislo kazety.
Jakmile prejdete do dalsiho sloupce, objevi se
v bunkach vSechny udaje o této kazeté, kterou
Access poznal podle zadaného ¢isla.

® QOdstranovdani dat Z databaze se odstranuji zaz-
namy, tedy Fadky. Odstraniteli fadek v dotazu,
ktery obsahuje pole ze dvou tabulek, odstrani se z&-
sadné jen zaznam z tabulky na strané podiizené
tabulky. Smazete tak tedy danou nahravku, nikdy
vSak kazetu, i kdyby to byla na ni posledni nahrav-
ka. Kazetu odstranite jediné v tabulce Kazety nebo
v dotazu, kde nebudou zastoupena zadna pole z ta-
bulky Nahravky.

V dotazech zaloZenych na tfech a vice tabulkach plati
tyto zasady obdobné. Jejich chovani pri vkladani
a odstranovani dat v takovych dotazech byste méli ro-
zumét, pokud se na provadénou operaci podivate z po-
hledu doty¢né dvojice tabulek. Napiiklad kdybyste mé-

s vz

Kazety, zrusil by Access pri odstraniovani fadku v dota-
zu obsahujicim sloupce z tabulek Vyrobci, Kazety i Na-
hravky opét pouze danou nahravku, nikoli jeji kazetu
a uz vlubec ne vyrobce této kazety.

Zavérem si pripomenme, Ze dotazy lze pouzit vSude
tam, kde se pouzivaji tabulky. K dotazim se dostanete
i pfi vytvareni formulait, sestav, ale i jinych dotazi,
v prvnim dialogovém okné pravodct. Na pohled nebu-
dou vytvorené formulére, sestavy ¢i navazné dotazy ni-
¢im zvlastni, jen se jich budou Gcastnit zaznamy splinu-
jici kritéria v dotazech a oproti jednotlivé tabulce ome-
zeny nebo rozsireny vybér poli; nanejvys se pred jejich
otevienim muiZe objevit tazavé okénko zadajici o zada-
ni konkrétni hodnoty kritéria, pokud je zaloZite na pa-
rametrickém dotazu. Kdyz si promitnete probrané za-
sady a moznosti prace s daty v dotazech do opticky ji-
nak rozvrzenych formulai ¢i sestav, méli byste je s da-
vérou a s vyhodou vyuzivat tam, kde data z prosté ta-
bulky nestaci.

Vétime, Ze nyni si uz s tabulkami, dotazy, formulari i
sestavami vite rady a Ze databaze co nejdiive zase o kus
uleh¢i vas zivot. A pokud se nespokojite s jejich
jednoduchym vyuzitim a jste uz nyni zvédavi na dalsi
moznosti, neméli byste se uz bat nékteré z mirné
pokrodilych prirucek.
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REJSTRIK

A

automatické ¢islo, 19

D

data, 2

- filtrovani, 4, 11, 15, 30,

81

- odstranéni, 12

- fazeni, 33, 82

-ukladani, 35

- zadavani, 36
databaze,

- otevreni, 1

- prazdna, 4

- princip, 5, 6

-uloZeni, 5, 26

- vytvoreni, 7

- zavreni, 26
datovy typ, 18
dotaz, 8

-navrh, 72

- parametricky, 77

- vytvoreni, 79

F

filtr36
formatovani, 37, 52, 67
formular, 8

- rozvrzeni, 40, 47

- vytvoreni, 41, 45
funkce, 65

H

hledani, 33, 43

/

instalace, 5

kopirovani, 31, 32
kritéria, 37, 77-79
kurzor, 11

REJSTRIK

L

lupa, 31

M

makro, 8

modul, 8

mrizka, 37, 52, 73

N

nabidka, 10

0

odstranéni, 33
odvolani, 30
ovladaci prvek, 48

p

panel nastrojt, 10
pismo, 38
podformula¥r, 45
pole, 1

- nazev, 13, 18, 24, 34,

43, 48, 67, 74, 82

- poradi, 20

- pridani, 20, 46
popisek, 17, 48, 54, 61, 67
priméarni kli¢, 14, 21

R

referenc¢ni integrita, 24-25
relace, 1, 23, 73
- odstranéni, 25

radek, 1, 76
fazeni, 35, 62, 74

S

seskupovani, 62
sestava, 8
- rozvrzeni, 58, 65
- télo, 59, 65, 69
- tisk, 60
- vytvoreni, 61
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REJSTRIK

sloupec, 1, 69, 76

- §itka, 38
soubor, 26
souhrnné vypocty, 64
souprava nastroja, 50
spojeni, 81
stranka, 8

T

tabulka,
-navrh, 1
-rozvrzeni, 10, 22, 27
- struktura, 13, 38
-uloZeni, 13, 18
- vytvoreni, 38

télo, 61

tisk, 60

U

ukonceni prace, 27

z

zahlavi a zapati, 53, 61
zahlavi skupiny, 63, 68
zaznam, 1, 30
zobrazeni,
- datového listu, 16, 44,
72
-navrhové, 17, 44, 73
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